Manuale Utente funzionalita Modulo Progetti —
Stato In attuazione
Utente REO — Responsabile Esterno dell’Operazione

Sistema Caronte 21-27

Versione del Adeguamenti
documento

1.0 Settembre 2025

Sommario

IMODULO PROGETTI <.ttt ettt ettt ettt et e e ettt e e e e e e e e e et e e e e e e ans b e e eeeeee e e annreeeeeeeessaannnreeeeeaesesanannn 3
GESTIONE PROGETTI — ACCESSO ALLA LISTA DEI PROGETT ..cvviiiiiiiiiiiettee ettt e e ettt e e e ereeeee e 3
VISUALIZZA/MODIFICA PROGETTO - IN ATTUAZIONE ......cootietieietieeeieseete e eseetesreeeessesseesseseeessessesssessesseensenes 4
ANAGRAFICA .ttt ettt e e e e e e e bttt e e e e e e e e b b bee e e e e e e e e nbe b et e eeeeee e anrbbaeeeeeeaeaannssbaeeeeeeaeaannnrneneas 4
SEZIONE FINANZIARIA .ottt ettt e e ettt e e e e e e e e bttt e e e e e e e anese e e eeeeeeaaansebaeeeeeeeaaannsrnaeeeeeesaannnrneneas 5
FINANZIAMENTI DA FONTI E ARTICOLAZIONI — ASSOCIAZIONE INCLUSIONE/RENDICONTAZIONE .........ccueue... 5
VISUALIZZA VERSIONI PRECEDENTI..cciiiiiiiiitiiteee ettt ettt e s s e e e s s nee s 5
GESTIONE REVISIONE DEL QUADRO ECONOMICO.....ccttiiiiiiiiiteeeeeeeeeiieete e e e s et eee e e e s s snnreeeeee e s e sannneeeeeaeens 6
QUADRO ECONOMICO POST GARA — COSTIREALI ..cvveiiiiiieietteeee ettt ee e 6
CRONOPROGRAMMA E PIANO DEI COSTIetttiiiiiiiiiitieee ettt ee et e e e e s sssree e e e e s s s nnneeeeeee s 7
CRONOPROGRAIMIMA DI SPESAL. ... et e e s s e e e e e e e e annnn 8
SEZIONE INDICATORI/ASSOCIAZIONI STRATEGICHE ....c.vecveevieieeietieeeiesteete et te e este e e e ssesveeaesteesaaseseneneenns 8
GESTIONE INDICATORI . .. ettt ettt e s e et e e e e e s s e et e e e e e s e nab e et e eeesesannnreeeeeeesans 8
ASSOCIAZIONI STRATEGICHE/PIANIFICATORIE DELL'OPERAZIONE ......vvieiveeeeieeeetee ettt evee et e 9
ATTUAZIONE E AVANZAMENT ..ottt ettt ettt e st e e e e s s e et e e e e s e sseree e e e e e s e sannenaeeas 10
IMPEGNI CONTABILI REGIONE ... ..ttt ettt e e s et e e e s s s s e et e e e e s s sssnbeneeeeesseannnnne 10
GARANZIE FIDEJUSSORIE.....c e e e e e e e e e s nnnann 10
PROCEDURE DI RECUPEROD ....ccciiiiiietiee ettt ettt e ettt e e s e et e e e s s s e b e bt e e e e s s saannnreneeeeessennnnnne 10

TRASFERIMENTI REGIONE .....oiiiiiiiiiiii s 11



IMPEGNI CONTABILI BENEFICIARIO ...ttt 11

PROCEDURE DI AGGIUDICAZIONE ...ttt 12
Obbligazioni GIURIDICAMENTE VINCOLANTI .....coiutiiieiteeetteseeeee ettt st s s 13
GIUSTIFICATIVL. .t b s s b e e sab s s b e s ba e s sbe s s saaeeens 15
PAGAMENTI BENEFICIARIO ..ottt 15
DOMANDE DI RIMBORSO.......cciiiiiiiiiiiiii i bbb sab s s 17
COPERTURA ANTICIPAZIONI ....cciiiuiiiiiiii ittt s sab s s b 18
DOCUMENTALE ..ottt bbb s e b e s e e s sab e e s ab e e s e e s sbe e e aa s 20
R o8 N 21
MONITORAGGIO. ...ttt e s e s s e e bbb e s aa e s b e s a e sab e s bae s 22
COMUNICAZIONE ...t a s s b e s e b e sabe s sba e s sbe e e sae e ns 22
PASSAGGIO DISTATO ...ttt bbb et s b s e sat s st s e be e s sabe s eaee s 23

COOPERAZIONE IN CARONTE

Uno dei principi alla base dell’applicativo & quello della cooperazione. Ogni utente ha un proprio profilo
d’'utenza e pud compiere azioni pertinenti alle proprie funzioni.

caronte

Sisterna integrato di gestione ¢ monitoraggio degli investimenti pubbiici

Username

Password

Il sistema di autenticazione chiedera di inserire le proprie credenziali prima di accedere al sistema di
monitoraggio, nella versione 21-27.

E attiva, inoltre, la funzionalitd per il recupero delle credenziali d’accesso. Dopo aver effettuato
'accesso all'apposito link, inserendo la username e lindirizzo di posta elettronica registrato sul



sistema, verra inviata una e-mail contenente il link ad una pagina dove sara possibile creare una
nuova password.

caronte

Sisterna integrato di gestione e monitoraggio degli investimenti pubblici

Password Dimenticata?

Username

Nel caso in cui I'utente non abbia mai ricevuto le credenziali di accesso o non sia in possesso dei
dati richiesti per il recupero password, € possibile consultare la sezione FAQ del portale Caronte.

| contatti di riferimento per ricevere supporto tecnico nell'utilizzo dell’applicativo sono indicati nella
figura successiva:

Benvenuto in Caronte 21/27!

Lhelp desk & raggiungbile: via mail allindinzzo supporto.monitoraggio@regione sicilia.it
via telefono al numero 08118096956 nei seguent giorm: e orar
dal lunedi al giovedi datle 9.00 alle 1330 e dalle 14 30 alie 17.00; il venerdi dalle 09.00 alle 1330,

MODULO PROGETTI

GESTIONE PROGETTI — ACCESSO ALLA LISTA DEI PROGETTI

Percorso Progetti>Progetti

Nella sezione “Progetti” 'utente accede alla lista di tutti i progetti in gestione, proposti in una tabella
di riepilogo.



Condicn Carcrte & Codicn Locals nervents: & Titolo = Monnorats 2 Anuasicns & Shae 2

VISUALIZZA/MODIFICA PROGETTO - IN ATTUAZIONE

Percorso Progetti>Progetti>Codice Caronte

Nella sezione “Progetti” l'utente seleziona il Codice Caronte, consentendo l'accesso in
visualizzazione/modifica alle sezioni del progetto

Nota: Le sezioni per la visualizzazione/modifica di un progetto sono personalizzate (con specifiche
funzionalita) in ragione dello stato del progetto

Selezionato il Codice Caronte, l'utente ha accesso in visualizzazione/modifica alle sezioni del
progetto

Nota: Le sezioni esposte sono valide per lo stato «in attuazione»

O AMMINISTRAZIONE v © CONTROLU @& PROGRAMMAZIONE & PROGETTI v M GESTIONE PIANI ~ # MONITORAGGIO v~ 2 DICHIARAZIONE SPESA ~ & CERTIFICAZIONE v & MANUALISTICA ~ & AUDIT v .l REPORT .l FAG
CUP: C4IET7000100003
In Attuazione
01.00 - Acquisto di beni - Nuova foritura
Costo ammesso totale€ 200,00
Scadenza it io al: 30/06/2015 - Scade [ ¢ RIO
CE—
=
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SEZIONE FINANZIARIA
FINANZIAMENTI DA FONTI E ARTICOLAZIONI — ASSOCIAZIONE INCLUSIONE/RENDICONTAZIONE

Possono essere solo visualizzate le informazioni relative ai finanziamenti di progetto, la cui
compilazione e gestione & di competenza del RIO.

Gestione finanziamenti

Test 40

€l00000 - PRATTRUC A0
Imporio totale fonti €1000,00

Gestione inclusionifrendicontazioni

|

Test 4.0
R e siikppo
€i00000  -PAATTRUCAD

Wmports totae inchsioniendicoetazoni €1000,00

VISUALIZZA VERSIONI PRECEDENTI

In questa sezione, selezionando il tasto “Visualizza Versioni Precedenti”, - se sono state tracciate
piu versioni - 'utente pud selezionare la versione del Q.E. cui intende accedere in visualizzazione



Seleziona una versione da visualizzare

Versioni del quadro economnice: *

[ v]

v Conferma
Versioni Quadro Economico - Costi reali - Versione 1
Costi Reali
Codice ~ Voce Importa
R .
Totale quacko economicor €1000.00

Economie del quadra economico
o

-

Codice Asse & Denominazione Imperta finanziatn & Impoio econormie
® oron Ricerca e siluppa £100000 €000
Denominazions Fonte Importo finanzato $ Imporio 3

<oo0

GESTIONE REVISIONE DEL QUADRO ECONOMICO

In questa sezione, selezionando il tasto “Gestisci revisioni Q.E.”, 'utente pud aggiornare le voci di

spesa e le eventuali economie del Q.E. Post Gara, allegare documenti, al fine di creare una nuova
versione del quadro economico

Gestisci revisione del GF - Costi reali
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QUADRO ECONOMICO POST GARA — COSTI REALI

In questa sezione, selezionando il tasto “Gestisci quadro economico”, I'utente pud aggiornare le voci

di spesa e gli importi Post Gara, tracciando le eventuali economie (indicando I'anno e le fonti
finanziarie coinvolte)



Gestione Quadro Econamico Post Gara - Costi real
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CRONOPROGRAMMA E PIANO DEI COSTI

Accedendo a “Gestisci cronoprogramma”, l'utente ha la possibilita di aggiornare gli avanzamenti
procedurali ed economici del progetto.

Per quanto riguarda il “Cronoprogramma” le date (Aggiornata avvio e conclusione), o le date
(Consuntivo avvio e conclusione), o associando le date (Consuntivo avvio con Aggiornata
conclusione).

Nella sezione “Piano Costi” gli Importi realizzati anno per anno, I'lmporto da realizzare solo nell’lanno
presente.

Possono essere aggiornate le date previsionali e gli importi previsti del piano dei costi, inseriti in
precedenza nello stato «in Programmazione».

Tipsars Dataprevna ave. Dt previs comchmone. Outa Aggemats A

[ v

VERIRCACH
3 CONFORMITAREGCLARE
FSECLZIONE

Piano Costi

Impor da seskzzare impsria dapagare

Hore rpato Previia da malizzare

P

Il sistema, quindi, effettua una serie di controlli sugli importi inseriti verificando che la somma Importo
realizzato e Importo da realizzare sia uguale al Costo Totale del progetto. Gli importi non coerenti
saranno evidenziati in rosso e se non saranno adeguati correttamente alla selezione del tasto “Salva
cronoprogramma” il S| non consentira il salvataggio e generera dei messaggi che segnaleranno gli
errori da adeguare.



Accedendo a “Gestisci cronoprogramma di spesa”, 'utente ha la possibilita di inserire le previsioni
di spesa relative ad Impegni e Pagamenti del progetto.

Il SI mostra in pagina i valori riferiti al livello di validazione per Impegni e Pagamenti, sia per RIO che
per REO.

Possono essere aggiornati i valori dei campi che risultano editabili (ovvero quelli riferiti a date
successive a quella in cui si sta procedendo alla valorizzazione). Eventuali valori inseriti in
precedenza non risultano editabili e non sono oggetto di conteggio o controllo.

Il sistema, quindi, effettua una serie di controlli sugli importi inseriti verificando che la somma degli

importi inseriti per i campi editabili:

- il risultato della differenza tra COSTO TOTALE del progetto ed IMPEGNI VALIDATI REO;

- il risultato della differenza tra COSTO TOTALE del progetto e PAGAMENTI VALIDATI REO;

- il valore dei campi IMPEGNI VALIDATI REO e/o PAGAMENTI VALIDATI REO ¢ pari a zero, la
somma dei valori da inserire per IMPEGNI e/o PAGAMENTI deve essere pari al COSTO
TOTALE.

Se gli importi non sono coerenti con il Costo Totale del progetto il SI elabora un messaggio come
mostrato in figura e non consente il salvataggio:

\\\\\\\

Pagaments

wwwwwww

Pagarments

wwwwwww
Pagaments

wwwwwww

In questa sezione — per gli indicatori associati a richieste di inclusione accettate - I'utente inserira
informazioni relative al Valore Programmato aggiornato e Motivazioni (il campo motivazione &
obbligatorio se inserito il valore programmato aggiornato) e Valore Realizzato per annualita (Ind.
Output) ed al Valore Realizzato per annualita (Ind. Risultato)



Gestione Indicatori

Indicator Output
Codice Valor mats
Indicatore & Unita Valore Programmato ':E';"""’(‘, o Motivazioni Valore Realizzato Tipo genere Data Rivelazione Target Data Target Dettagli
fenere 31024
© TEST-PROVAPUC 4D o 100 000 000 MNenpetnente v =Y
y 311272029
Indicator Risulato
Indicatore ¢ Codice Unita Valore Programmato Valore Realizzato Genere Target Data Target
Genere s1magz024
© TEsT-PUC40 o 1000 000 Menperineme v =Y

311272029

ASSOCIAZIONI STRATEGICHE/PIANIFICATORIE DELL'OPERAZIONE

Nella Sezione Indicatori e poi su “Vai a Associazioni Strategiche/Pianificatorie”, l'utente pud
visualizzare le associazioni strategiche del progetto con articolazioni e/o Piani.

Il Sistema mostra le eventuali associazioni censite. Le tipologie di associazione sono:

e Associazioni con articolazioni
e Associazioni con piani

Quadro riassuntivo delle associazioni con le articolazioni operative

Denominazione Articolazione 3 Stato Richiesta 3 Azioni

Azione 112 Richiesta di associazione Accettata

Quadro riassuntivo delle associazioni con i piani

Denominazione Tipo &

. 01- PROGRAMMA OPERATIVO 2014-2020 Strumento attuativo



ATTUAZIONE E AVANZAMENTI
IMPEGNI CONTABILI REGIONE

Dal tab Attuazione e avanzamenti, cliccando sul tasto Visualizza impegni contabili sara possibile
accedere in visualizzazione alla tabella di riepilogo degli impegni contabili censiti dal RIO

Gestione Impegni Contabili Regione

=
- ouaate —_— F— -

200872025 Impegro €50000

Totsk €50000

Cliccando sull'impegno, il sistema mostrera la form di un impegno contabile.

GARANZIE FIDEJUSSORIE

La sezione permette all’'utente di registrare le Fidejussioni.

Gestione Garanzie Fidejussorie

Denominazione Emittente CF/Pha Emittente 3 Data 3 Importa totale &

DA DEFINIRE 30684480012 2%/082025 €50000

Total: €50000

Cliccando su Gestisci Fidejussioni il sistema condurra 'utente nella schermata di riepilogo dove sara
possibile creare una nuova procedura di aggiudicazione.

Tramite il tasto Aggiungi, I'utente pud censire una nuova entita.

Creazione Garanzia Fidejussoria - MANUALE REGIA REO

Denaminezions Emittente: * Codice Fiscale o Pva Eniltente: *

Data d emissiore: * Erporto Totale: * Data valdith *

Una volta censite le informazioni, in modifica c’e la possibilita di associare un documento.

Documenti

File da alLeEale

Nome file

Nessun documento da mostrare

PROCEDURE DI RECUPERO

Nella sezione il sistema restituisce in visualizzare la schermata di riepilogo dei recuperi censiti dal
RIO



Gestione Procedure di recupero

Data awio 3 Numero decreto 3 Data decreto 3 Imports recuperabile 3 Importa recuperato ¢ suto 3 Tpoats Importo hon recuparabile: 3

26/08/2015 €50000 €50000 Chiusa <000

Cliccando sul recupero, sara mostrata la form di un recupero.

TRASFERIMENTI REGIONE
Dal tab “Attuazione e avanzamenti” 'utente potra visualizzare Trasferimenti Regione inseriti dal RIO.

Cliccando sul tasto “Visualizza trasferimenti Regione” e il sistema mostrera la tabella di riepilogo.

Gestione trasferimenti Regione

Data trasferimento Importo & Causale Attotrasferimento

1 26/0872025 €50000 Trasfermento atitolo d anticpazione

Cliccando sul numero & possibile visualizzare il dettaglio

Dettaglio trasferimento

Domande di fimborso associate:

Impegno Contabile Regione di riferimento Tipo atto trasferimento

Decreto

Numero trasferimento

Data trasferimento
1

16/08/2025
Importo Trferimento
Codice Asse =

Denominazione ¢ Importo economie.

Codice fiscale del soggettoricevente
80012000826

Soggetto pubblico
false

Domanda di imborso:

Documenti

Nome file

Stampabdp (1.pdf ﬂ

IMPEGNI CONTABILI BENEFICIARIO

Dal tab Attuazione e avanzamenti, cliccando sul tasto Gestione Impegni Contabili Beneficiario
sara possibile accedere alla tabella di riepilogo degli impegni contabili.

Gestione Impegni Contabili Beneficiario

Tatalk €000

Cliccando sul tasto aggiungi, il sistema mostrera la form di creazione di un nuovo impegno contabile.



Creazione Impegno contabile beneficiario - MANUALE REGIA REO

Importo *

Note

Una volta inserite le informazioni richieste, il sistema concede la possibilita di allegare un documento
a corredo dell’impegno contabile, accedendo allo stesso in modalita modifica.

PROCEDURE DI AGGIUDICAZIONE
La sezione permette all’'utente di registrare Procedure di aggiudicazione.

Procedure di aggiudicazione/Attivita

Descrizione Tipo & procedura Impornn & base asta impar a fne procedura Imposto del Contrasto. aG

Hessuna proceduea o aggukazione da mostiare

Cliccando su Gestisci aggiudicazione il sistema condurra 'utente nella schermata di riepilogo dove
sara possibile creare una nuova Procedura di aggiudicazione.

Inserisci una nuova procedura di aggiudicazione/attivita

Tipo attivita *

Seleziona un tipo attivita. -

G

Motivo assenza CIG *

Seleziona un motivo assenza CIG ~

Tipo procedura *

Seleziona un tipo procedura aggiudicazione -
Tipo contratto

Seleziona un tipo di contratto -
Soggetto aggiudicatario:

Inseriscil soggetto aggiudicatario -

Codice Procedura di aggiudicazione *

Descrizione Procedura *



Note PIVA / CF contraente

Importo a base asta * Importoa fine procedura Percentuale ribasso

Importo del contratto
0.00€

Obbligazioni GIURIDICAMENTE VINCOLANTI

Le Obbligazioni Giuridicamente Vincolanti (OGV) sono elementi fondamentali per effettuare il
monitoraggio IGRUE del monitoraggio. L'utente pud censirli allinterno del tab Attuazione e
avanzamenti cliccando sul tasto Gestisci obbligazioni giuridicamente vincolanti.

Gestione Obbligazioni Giuridicamente Vincolanti

Mumero & Dataatto 3 Tioatio & Tipo impegno $ Importo & Motiva Swalidazione & suto & Iviata @ monitoraggio
Messun cbbigazione da mostiare

Total €000

Cliccando sul tasto Aggiungi, il sistema mostrera la form di censimento di una nuova OGV. Una volta
compilati tutti i campi obbligatori, cliccando sul tasto salva il sistema acquisira tutte le informazioni.

Obbligazione vincolante - MANUALE REGIA REO

Tipo cbbigazione: *
Seleziona un tipo obblgazione v

Affidamento tramite CIG:
Selezonaaffidamento cg -

Procedura i aggudicazione:
Inseisci na procedura i aggjusicazione v

Imgortc:

Dopo il salvataggio dellOGV se si accede in modalita modifica sara possibile allegare un documento
attraverso I'apposita funzionalita.

Nota: gli avanzamenti finanziari devono essere sottoposti ad un processo di validazione, dopo il
censimento di tutte le informazioni obbligatorie. L'Utente con ruolo REO dovra validare gli
avanzamenti finanziari e questi saranno nello stato “Validato REO. Il flusso prevede: a) creazione e
compilazione delle informazioni da parte del REO; b) validazione da parte del REO; c) Validazione
o Svalidazione da parte del RIO. In merito all'ultimo passaggio, se il RIO valida 'avanzamento
finanziario allora il flusso di validazione ha termine; viceversa, se il RIO svalida allora I'entita torna



nella disponibilita del REO che pud apportare modifiche e validare nuovamente, riavviando |l
processo di validazione REO-RIO.



GIUSTIFICATIVI

In Attuazione e avanzamenti, cliccando sul tasto Gestione giustificativi, 'utente avra la possibilita

di accedere alla tabella di riepilogo dei giustificativi e creare un nuovo giustificativo cliccando
sullapposito tasto.

Gestione Giustificativi

Denominazione Emittente

1]

Numero & Tipologia ¢ CF/Pva Emittente &

Data & Totale Lordo Importo rendicortablie Associato & Documento ¢ Boma %

Nessun giustificativo trovato

Total €000 €0.00

Il sistema, quindi, mostrera la form di creazione del giustificativo.

Inoltre € possibile inserire informazioni su “SAL”, “Autorizzazioni di spesa”

Una volta salvato il giustificativo, prima che questo sia disponibile all’associazione ad un pagamento,
l'utente dovra:

1) Indicare gli importi per le voci di spesa del progetto (vedi quadro
economico);

2) Allegare un documento

Una volta salvato, quindi, il giustificativo risultera associabile ad un pagamento.

Non & possibile cancellare un giustificativo se & associato ad un pagamento

AssodaVoce diSpesa

Voce dispesa & importo

BENI OGGETTO DELLACQUISTO. €000 €50000
ATRO <000 €50000
Total: €000

Residuo: €50000

Documentiimportati

Nome file
Nessun documento da mostrare

Documenti originali

Fie da a.liare

Nome file
Nessun documento da mostrare

PAGAMENTI BENEFICIARIO

La sezione pagamenti, presente quando la modalita di rendicontazione & costi reali, permette
all'utente di registrare un pagamento.



Pagamenti Beneficiario

[+ [ -

it gt | gy | Meid | Oocmers [ R Confions

Totale €000

Cliccando su gestisci pagamenti il sistema condurra 'utente nella schermata di riepilogo dove sara
possibile creare un nuovo pagamento.

Nuovo Pagamento Beneficiario

‘Obkigaziane Vincolarte
Seeziona Otigazine Vincolante v

Mumero Pagmertn: *
Dita Pagarmants: *
Dota Ouictanza

importe:

Seleziona Tipo Pagamenta

Modaita *
Seiezona Modalh Pagaments ~

Cousale Pagaments: *
‘Seleziona Causale Pagamento

Tipo codce gestionaie

Spit payment: * -
‘Seleziona Spid payment 000€

Oggetto Pagamento: Tipo costo pagamento: *
v

Tipo condizione pagamen: Cumulativo

v Fegstral

Una volta salvate le informazioni di creazione del pagamento, I'utente, per validare il pagamento
dovra:

1) Associare uno o piu giustificativi per un importo complessivo pari a quello
del pagamento;
2) Allegare un documento.

Associa Giustificativo

Denominazione Emittente Numero & Data ¢ Importo rendicontabile progetto Residuo
Nessun gustificativo trovato
Totale:
v Salva
Documenti
File da aﬂeim

Nome file

Nessun documento damostrare



Una volta associato il documento e il giustificativo, 'utente, dalla tabella di riepilogo, potra validare il
pagamento, tramite il tasto “Valida”.

Nota: per poter validare il pagamento occorre inserire la data quietanza.

Nota: gli avanzamenti finanziari devono essere sottoposti ad un processo di validazione, dopo il
censimento di tutte le informazioni obbligatorie. L'Utente con ruolo REO dovra validare gli
avanzamenti finanziari e questi saranno nello stato “Validato REO. Il flusso prevede: a) creazione e
compilazione delle informazioni da parte del REO; b) validazione da parte del REO; c) Validazione
o Svalidazione da parte del RIO. In merito all'ultimo passaggio, se il RIO valida I'avanzamento
finanziario allora il flusso di validazione ha termine; viceversa, se il RIO svalida allora 'entita torna
nella disponibilita del REO che pud apportare modifiche e validare nuovamente, riavviando |l
processo di validazione REO/RIO.

Cliccando sul tasto Gestisci domande di rimborso il sistema porta I'utente nella schermata di
riepilogo delle domande di rimborso.

Gestione Domande di imborso

Tipo & Data presentazione domanda & Importo ammissibile & importa spesa pubblica & Allegato Validabile Validata

Nel caso di progetti a regia, i pagamenti beneficiario inseriti e validati dal REO possono intraprendere
un flusso alternativo cioé:

* essere inseriti in DR
» essere validati (o svalidati per rilavorazione) da RIO

Cliccando sul tasto aggiungi, il sistema mostra la form di creazione di una nuova domanda di
rimborso.

Nota: Valorizzare la Data consuntivo avvio dell'esecuzione fornitura nel cronoprogramma per poter
creare una DR



Nuova Domanda di rimborso - MANUALE REGIA REO

Tipo: *
Seleziona una tipologia di domanda dirimborso

Data presentazione domanda: * Validabile:

Pagamenti o avanzamenti collegabil

Data Importo Descrizione
Non cisono oggetti imborsabil

Importo ammissibile:

Importo spesa pubblica: *
€000

000€

Note

Quando il REO accede in modifica ad una DR creata e non ancora inviata oppure svalidata deve
poter caricare allegati e/o cancellare allegati in modo facoltativo

Modifica Domande di rimbarso

Tips +

Curs presentaicrs cimanci *
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Se la DR viene resa validabile, la validazione l'utente RIO approva o rifiuta la DR validabile. Se la

DR é svalidata dal RIO, allora sara nuovamente gestibile dal REO. Viceversa, se € validata RIO
allora non sara piu modificabile.

COPERTURA ANTICIPAZIONI

La sezione Copertura Anticipazioni espone tutti i pagamenti con causale “anticipo ex art 1317,
quando sono nello stato “validato RIO”.

Gestione Copertura Anticipazion:

@ |

a

Codice Anticipazione 3 Tipo & Modalita Data Anticipazione & importo Residuo Validato
1 Pagamento Mandato 10/06/2021 €10000 €10000 €000

Totale: €100.00



L'Utente accede in modifica e visualizza i riferimenti del pagamento di tipo anticipo. Nella stessa
pagina, € presente una sezione “Associa Giustificativi” strutturata nei seguenti campi:

¢« Denominazione Emittente

*  Numero
+ Data

* Importo

* Residuo
+ Stato

* Importo rendicontabile progetto

Modifica Copertura Anticipazioni

Denominazone Emittente Numero $ Datas Importo Resduo Stato kmporto rendicontabde progetto

Tramite il tasto “Aggiungi” I'Utente seleziona i giustificativi da associare all’anticipo.

ATTENZIONE: & possibile associare alle anticipazioni solo quei giustificativi associati per l'intera
quota (anche splittata su piu pagamenti) a pagamenti nello stato "validato rio"

In alto a destra della tabella sono presenti i tasti “Aggiungi”, “Elimina”, “Valida”. In particolare, il REO
accede ai pagamenti anticipi, associa i giustificativi imputando un importo e salva, i giustificativi
validati assumono stato "Inserito REO". Se ci sono uno o piu giustificativi con stato "Inserito REO",
l'utente pud validarli anche non tutti e anche in momenti differenti.

Nota: gli avanzamenti finanziari devono essere sottoposti ad un processo di validazione, dopo il
censimento di tutte le informazioni obbligatorie. L'Utente con ruolo REO dovra validare gli
avanzamenti finanziari e questi saranno nello stato “Validato REO. Il flusso prevede: a) creazione e
compilazione delle informazioni da parte del REO; b) validazione da parte del REO; c) Validazione
o Svalidazione da parte del RIO. In merito all'ultimo passaggio, se il RIO valida I'avanzamento
finanziario allora il flusso di validazione ha termine; viceversa, se il RIO svalida allora I'entita torna



nella disponibilita del REO che pud apportare modifiche e validare nuovamente, riavviando |l
processo di validazione REO-RIO.

Caso regia

Gli stati delle associazioni sono:

* Inserito da REO*, si valorizza quando il REO sceglie un giustificativo, imputa l'importo
rendicontabile progetto e salva. (prima del salvataggio il giustificativo non ha uno
stato)

« Validato REQO*, si valorizza quando il REO valida un giustificativo. | giustificativi in
questo stato possono essere validati o svalidati da RIO, non possono essere
modificati o eliminati da REO

+ Validato RIO*, si valorizza quando il RIO seleziona il giustificativo validato REO ed il
tasto "valida", non possono essere modificati o eliminati da REO

« Svalidato RIO*, si valorizza quando il RIO seleziona il giustificativo validato REO ed
il tasto "svalida" - quando svalidato il giustificativo pud essere nuovamente modificato
dal REO, cioé cambiato I'importo come quando € nello stato "Inserito da REO" - ma
non puo essere cancellato

Gli stati citati devono essere coerenti con questo flusso:
1.il REO accede ai pagamenti anticipi, associa i giustificativi imputando un importo e salva

2.il REO seleziona e valida uno o piu giustificativi con stato "Inserito da REO", anche in
momenti differenti, i giustificativi validati assumono stato "Validato REO"

3.il RIO accede in modifica al pagamento anticipo e se ci sono uno o piu giustificativi con
stato "Validato

REQ" puo validarli anche non tutti e anche in momenti differenti o svalidarli. | giustificativi

con stato "Validato RIO" terminano il loro flusso, i giustificativi con stato "Svalidato RIO"

tornano nella disponibilita del REO che pud modificarli e ri-validarli, facendo ripartire il flusso

La sezione “Documentale” permette di visualizzare e scaricare tutti i documenti riguardanti il progetto

Report 33 - Documentale

Verifiche AdC

Nessun documento da mostrare



REPORT

La sezione “Report” permette di visualizzare e scaricare tutti i report riguardanti il progetto. L'utente
clicca su «scheda» e seleziona il formato desiderato tra html, excel e pdf

Report 9 - Scheds aperazione

Repart 33 - Documentale

Report Confranto Quadro Economico

Report Copertura Anticipazioni

Qe
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Report Dettagho Gusticativid spesa



MONITORAGGIO

In questa sezione l'utente pud accedere ai dati di riepilogo per il monitoraggio di progetto organizzata
nelle sezioni:

e Programmi associati

e Cronoprogramma

e Avanzamenti fisici

e Procedure di aggiudicazione

O ez del rogetto
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COMUNICAZIONE

La sezione Comunicazione si struttura in sotto-sezioni per il caricamento della documentazione
relativa a: Targa, Cartellone e Poster.
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Denomenzions:

B=] o

Cartellone
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Poster

Denameziane:
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In ciascuna sotto-sezione, accessibile tramite il tasto “Gestisci”, &€ possibile caricare documentazione
pertinente.
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PASSAGGIO DI STATO

In questa sezione in alto a destra l'utente pud effettuare il passaggio di stato «In chiusura» a
condizione che siano stati compilati tutti i dati obbligatori. Viceversa, il S| mostrera messaggi di alert

e non consentira 'azione.

Stato del Progetto
-
01,00 - Acquisto di beni - Nuova foritura
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