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COOPERAZIONE IN CARONTE  

Uno dei principi alla base dell’applicativo è quello della cooperazione. Ogni utente ha un proprio 

profilo d’utenza e può compiere azioni pertinenti alle proprie funzioni. 

 

 

 

Il sistema di autenticazione chiederà di inserire le proprie credenziali prima di accedere al sistema di 

monitoraggio, nella versione 21-27. 

È attiva, inoltre, la funzionalità per il recupero delle credenziali d’accesso. Dopo aver effettuato 

l’accesso all’apposito link, inserendo la username e l’indirizzo di posta elettronica registrato sul 

sistema, verrà inviata una e-mail contenente il link ad una pagina dove sarà possibile creare una 

nuova password. 

 



 

 

Nel caso in cui l’utente non abbia mai ricevuto le credenziali di accesso o non sia in possesso dei 

dati richiesti per il recupero password, è possibile consultare la sezione FAQ del portale Caronte.   

I contatti di riferimento per ricevere supporto tecnico nell’utilizzo dell’applicativo sono indicati nella 

figura successiva: 

 

 

 

MODULO PROGETTI  

GESTIONE PROGETTI – ACCESSO ALLA LISTA DEI PROGETTI  

Percorso  Progetti>Progetti  

  

Nella sezione “Progetti” l’utente accede alla lista di tutti i progetti in gestione, proposti in una tabella 

di riepilogo. 

 



 

VISUALIZZA/MODIFICA PROGETTO - IN PROGRAMMAZIONE  

Percorso  Progetti>Progetti>Codice Caronte  

  

Nella sezione “Progetti” l’utente seleziona il Codice Caronte, consentendo l’accesso in 

visualizzazione/modifica alle sezioni del progetto  

Nota: Le sezioni per la visualizzazione/modifica di un progetto sono personalizzate (con specifiche 

funzionalità) in ragione dello stato del progetto   

Selezionato il Codice Caronte, l’utente ha accesso in visualizzazione/modifica alle sezioni del 

progetto  

Nota: Le sezioni esposte sono valide per lo stato «in programmazione» 

 

 

 

ANAGRAFICA   

ANAGRAFICA   

La sezione Anagrafica consente di aggiungere ulteriori informazioni anagrafiche sul progetto 

attraverso il pulsante "Aggiorna informazioni".  

Il sistema riporta una schermata con specifici campi da compilare.    

 

 



 

 Al termine delle operazioni per consolidare i nuovi dati inseriti e/o il testo modificato selezionare 

sempre il tasto "Registra!"  

Le informazioni potranno sempre essere aggiornate selezionando il tasto “Modifica Informazioni”, 

inoltre, sarà possibile visualizzare il dettaglio del progetto selezionando il tasto “Visualizza Dettaglio”. 

CLASSIFICAZIONI CUP/CPT 

La sezione “Classificazioni CUP/CPT” permette di aggiungere le informazioni riguardanti la 

compilazione della Classificazione CUP e CPT che deve pedissequamente rispettare i dati della 

scheda CUP e che rilascia il CIPE. Le informazioni potranno essere inserite selezionando il tasto 

“Gestisci Classificazioni CUP/CPT”.  

Il sistema riporta una schermata con specifici campi da compilare.  

 

 

 

SOGGETTI RESPONSABILI  

In questa sezione l’utente potrà visualizzare i soggetti responsabili del progetto (REO - se il progetto 

è a regia – e RTA).  

 

 
 



SOGGETTI CORRELATI  

In questa sezione è possibile aggiungere il soggetto correlato al progetto: Realizzatore del progetto.   

L’utente selezionerà il tasto “Gestisci soggetti correlati”   

  

  

Successivamente selezionerà il tasto corrispondente al soggetto che vorrà aggiungere  

  

  

  

Se il soggetto in questione è già stato registrato in precedenza sul SI, sarà possibile effettuare una 

ricerca per partita iva o codice fiscale o per denominazione e poi selezionarlo  

  

  

  

Dopo aver compilato i seguenti campi selezionerà il tasto “Salva”.  



  

  

Se il soggetto non è stato registrato in precedenza sarà possibile aggiungerlo tramite i tasti “Crea 

nuova persona fisica” o “Crea nuova persona giuridica”.   

In questo caso il SI richiederà l’inserimento dei seguenti dati.  

  

  

  

L’utente dovrà indicare Residenza, Domicilio e Luogo Nascita compilando i seguenti campi.   

Inoltre, fornisce la possibilità attraverso apposito check-box di utilizzare gli stessi dati per Residenza 

e Domicilio se questi coincidono.   

Dopo aver compilato i campi richiesti l’utente seleziona il tasto “Registra!”  



   

  

Una volta inseriti tutti i soggetti il SI riporterà nella sezione descritta un riepilogo di tutte le informazioni 

e permetterà all’occorrenza di eliminare o sostituire i soggetti correlati tramite gli appositi tasti.   

  

  

  

  

LOCALIZZAZIONE PROGETTO  

In questa sezione l’utente inserirà la localizzazione del progetto, selezionando il tasto “Gestisci 

localizzazioni”   

 

Il SI collegherà l’utente alla pagina “Gestione localizzazione” nella quale gli sarà chiesto di 

selezionare una tipologia di localizzazione 



 

A questo punto il SI richiederà l’inserimento dei seguenti dati relativi alla localizzazione del progetto:  

 

Riguardo il campo “Incidenza Localizzazione”, per poter consentire il passaggio del progetto allo stato 

“Ammissione a finanziamento”, l’incidenza complessiva delle localizzazioni deve essere pari al 100%.  

L’incidenza può essere: 

- attribuita interamente (100%) a una sola localizzazione; 

- ripartita su più localizzazioni, a patto che la somma totale raggiunga esattamente il 100%.  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SEZIONE FINANZIARIA  

QUADRO ECONOMICO PREVISIONALE  

Il Quadro Economico Previsionale è una sezione gestibile per il progetto in stato di 

“Programmazione” nella quale è possibile inserire le voci di spesa che compongono il QE con il 

relativo importo. 

 

 

 

Cliccando su “Gestisci quadro economico” e selezionando il tasto “Aggiungi” l’utente ha la possibilità 

di inserire le voci di spesa desiderate e registrarle selezionando il tasto “Salva”  

 

 

 
 

 
 

Una volta inserite le voci di spesa sarà possibile associare anche l’importo relativo alle singole voci 

e registrare la modifica selezionando il tasto “Salva”  

 

 

  



CRONOPROGRAMMA E PIANO DEI COSTI  

La sezione “Gestisci cronoprogramma” di un progetto “In programmazione” consente la compilazione 

degli avanzamenti economici attraverso un modello preimpostato che è dipendente dalla Natura Cup 

del progetto. 

 

   

 

L’utente successivamente selezionerà il modello da compilare e il tasto “Compila modello”.  

 

  

 

Successivamente compilerà le date previste di avvio e conclusione relative ad ogni step del 

cronoprogramma e gli importi del piano dei costi che devono coincidere tra loro e con l’ammontare 

del quadro economico previsionale e seleziona il tasto “Salva cronoprogramma”  

 

 

Nota: Importo «Importo Impegno previsto», «Importo Pagamento previsto» e «Importo avanzamento 

Fisico-Economico Previsto da realizzare» devono corrispondere al Costo Totale del progetto  

  

DOCUMENTALE  

La sezione “Documentale” permette di visualizzare e scaricare tutti i documenti riguardanti il progetto 

 



 

   

REPORT  

La sezione “Report” permette di visualizzare e scaricare tutti i report riguardanti il progetto.  

L’utente clicca su «scheda» e seleziona il formato desiderato tra html, Excel e pdf  

 


