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INTRODUZIONE

Il presente manuale si propone di descrivere al meglio la struttura e le funzionalita del modulo Dichiarazione di spesa,

presente nella versione reingegnerizzata dell'applicativo Caronte.

Nei successivi paragrafi saranno presentati:

* la logica navigazionale dellapplicativo attraverso lillustrazione dellinterfaccia utente, delle modalita di

interazione e delle principali tipologie di schermate previste nel sistema;

» lalogica di cooperazione dell'applicativo;

» le funzionalita previste per il presente profilo di utenza.

LOGICA NAVIGAZIONALE

La logica navigazionale secondo cui € stato sviluppato Caronte punta a consentire all'utente, in ogni momento e in ogni

pagina di sistema, di sapere quali sono le azioni possibili € come gestire una specifica funzionalita.

Lo studio dell'ergonomia effettuato ha consentito il disegno di una interfaccia utente semplice e familiare, strutturata

secondo lo schema seguente.
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I menu orizzontale, in alto, consente I'accesso alle principali macroaree applicative (secondo il profilo di utenza).

|| sotto-menu verticale, accessibile al clic su una delle voce di menu orizzontale, consente I'accesso alle funzionalita

delle specifiche sezioni funzionali.



L'area di lavoro, al centro, contiene le principali schermate applicative per I'accesso alle specifiche schede informative e

l'imputazione dei dati.
Le principali tipologie di schermate applicative, ripetute a seconda delle circostanze con informazioni differenti, sono:

« SCHERMATA IMPUTAZIONE DATI - E la tipologia di schermata per la visualizzazione delle maschere di

inserimento delle informazioni all'interno dell’applicativo.
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«  SCHERMATA RIEPILOGO - E la tipologia di schermata per la visualizzazione del quadro riassuntivo delle

informazioni inserite nell'applicativo.

PIANO_CONTR_DOC_24
Codice: Data

PIANO_CONTR_DOC_24 08/0572021

Programma:
POR Sicla FESR 2014-2020

«  SCHERMATA CON TABELLA - E la tipologia di schermata per il riepilogo e per la gestione contemporanea di
piu entita simili.

[+ @l = o

Code ¢ Denominazione = Programma ¢ Aiolazione ot Vigente ¢ Chiso s At
PIANO_CONTR_DOC. Pano Contolo Docmentale 1 POR Scla FESR 2014-2020 42090308 25105201 x v v
42010601
POR Sicila FESR 2014-2020 & A2020101a 25/052021 x v v
PORSicla FESR2014-2020 @hanaoc 257052021 x v
P POR Sl FESR2014-2020 2570502021 x v
PIANO_CONTR_DOC_13 PORSicla FESR204-2020 &r2060701 257052021 x v v
POR Scls FESR 2014-2020 242060102 25105200 x v v
242060301
Saznom
PANO_CONTR.DOCIS Pana Controlo Documentae 15 POR Scla FESR2014-2020 @azo201016 25705201 x v v
ZA2020201
ZA2020203
& Az1-ARIT.
& Az11 DRT
P PORScla FESR2014-2020 212030601 2105202 x v v
PN POR Sl FESR2014-2020 242050104 25105n0m x v v
242050302
42050303
CONTRLDOC_1B Pino Contolo Documentle 18 POR Scla FESR 2014-2020 242050101 257052001 x v v
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COOPERAZIONE IN CARONTE

Uno dei principi alla base dell'applicativo € quello della cooperazione. Ogni utente ha un proprio profilo d’'utenza e pud

compiere azioni pertinenti alle proprie funzioni.

L'applicativo consente ai diversi utenti di effettuare I'accesso al sistema mediante il portale di Monitoraggio Caronte,

disponibile all'indirizzo https://caronte.regione.sicilia.it.

=) ¥
® ¢
RICHIESTA UTENZA ENTRA IN CARONTE OPENDATA EUROINFOSICILIA

Verifica la procedura di richiesta o Accedi al sistema di monitoraggio della Visualizza i dati di Caronte in formato EarolnfoSicilia
cambio utenze. Clicca sull'icona sotto. Regione Siciliana. aperto. Acced alla sezione “cosa sono gli uroiniosl
opendata” per maggiorl informazioni o —
1 ‘ alla dashboard per visualizzare | dati.

= &

Cliccando sul box "Entra in Caronte” il portale rimanda alla schermata di avvio del sistema.

\

Accedi

Dopo aver effettuato I'accesso, il Sl aprira la schermata dell'applicativo nella sua precedente versione (Caronte3).



Una volta effettuato I'accesso, sara possibile accedere alla versione reingegnerizzata del sistema (Caronte4), dove si
trovano le funzionalita riportate in questo manuale, modificando il numero nellURL che indica la versione di Caronte,

senza dover effettuare nuovamente il login.

Laddove si desideri accedere direttamente alla versione reingegnerizzata dell'applicativo, sara sufficiente digitare il

seguente indirizzo: https://caronte.regione.sicilia.it/caronte4 e successivamente cliccare sul tasto “Vai al sistema”

caronte

Benvenuto in Caronte 4.0!

Sistema Informativo della Regione Siciliana

VAIALSISTEMA

Sistema Informative della Regione Siciliana

QM.
- s < caronte Versione 446

| contatti di riferimento per ricevere supporto tecnico nell'utilizzo dell'applicativo sono disponibili alla sezione “Help Desk”,

contenuta nel menu “Utilita

Help Desk

Help Desk-

Tel: 3294969169
E-mail: supporto.monitoraggio@regione.sicilia.it
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PROFILI DI UTENZA

Uno dei moduli previsti da Caronte € il Modulo di Profilatura degli utenti, finalizzato a definire € mappare in maniera

puntuale i profili applicativi e le competenze specifiche di ciascun profilo per I'utilizzo del sistema.

Caronte prevede una molteplicita di ruoli cui sono associati specifiche funzionalita e privilegi di accesso. Il modulo di

profilatura consente di associare ad uno stesso profilo piu ruoli fra quelli previsti dall’'applicativo.
| ruoli esistenti attualmente nell’'applicativo sono:

+ AMMINISTRATORE

«  AUTORITA DI CERTIFICAZIONE

* CONTROLLORE ESTERNO

* RESPONSABILE ARTICOLAZIONE PROGRAMMATICA
* RESPONSABILE CONTROLLO

| diversi profili di utenza previsti dall'applicativo possono coincidere con i ruoli sopra elencati o nascere dalla sommatoria

di pit ruoli.



MODULO DICHIARAZIONE SPESA
Il modulo Dichiarazione Spesa supporta il Responsabile dell’Articolazione Operativa nella gestione del processo di
convalida e dichiarazione di spesa.

Il modulo si compone delle seguenti sezioni:

e Convalida spese
»  Spese convalidate

» Dichiarazione di spesa

Nei prossimi paragrafi sono descritte le modalita di funzionamento di ciascuna sezione.



SEZIONE CONVALIDA SPESE

Percorso Dichiarazione di spesa>Convalida spese

Utente abilitato RAP (Responsabile Articolazione Operativa)

Nella sezione “Convalida spese” il Sistema espone I'elenco delle spese validate in fase di controllo, aggregate per
articolazione.

Si precisa che prima di effettuare operazioni, occorre innanzitutto selezionare il programma per il quale si deve operare
scegliendo tra quelli censiti a sistema.

Una volta selezionato il programma, il sistema carica la tabella di riepilogo. | dati possono essere esportati in pdf o xls

tramite funzionalita apposite.

In particolare, tramite funzionalita Drill down, & possibile visualizzare dapprima le informazioni nel livello relativo

all'articolazione operativa poi in quello relativo ai progetti e ancora in quello relativo ai singoli pagamenti.
Tale logica consente al RAP diinviare le spese allo step successivo Spese convalidate/Dichiarazione di spesa) o viceversa
rigettarle allo step precedente (controllo di primo livello del RC) in modo puntale o aggregato per articolazione o progetto,

tramite appositi comandi: “Convalida” o “Invalida” posti a ciascun livello del drill down.

Si precisa che nel livello di visualizzazione delle spese, il Sistema offre la possibilita di accedere ai relativi piani di controllo

cliccando sul tasto “vai a CIL” (controllo | livello) oppure “vai a CL” (controllo in loco).

Di seguito alcune immagini esplicative della sezione appena descritta.
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0F AMMINISTRAZIONE © CONTROLLI~  # MONITORAGGIO 1 DICHIARAZIONE SPESA ~ @ CERTIICAZIONE ~

Programens della bartuta dh cortihcarione.
POR Sicilia FESR 2014-2020 -

Convalida Spese

Articolazione
Totate Totale ammasso Azion

A2050104 - Azione 514 c739.48161 c739.46161

A£03.0101 - Asione 311 €1456.60289 €1390.85933 m

Irwvalia

€3545014 € 3545000

A7 11-ADA - A7 1 UH Spec Aut Audst 1365058 1165058

AZ11-FAM - Az T Oip Farmigha ©520198 c520198 m
’

A2050303

A209.03.01 - Asione 931 25127 €25027

A2030401 - Azione 341 €295039.92 €20000000

Convalida

010402 - Azone 342 19194400 19194400

A7090307 - Anone 937 essramn essramn
Convalida

A2030501 - Au

©€3780820.44 € 374497089 -
Convalida

A£09.06.06 - Azione 9.6.6 €84316399 € 80911399

iid

A2050101- Asione 511 18698486 €186.98486 -
A2040101 - Atione 411 € 56628119 € 56620119

A7010102 - Azione 117 €154050.00 €15405000

©2956270.27 €2956170.27
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©f AMMINISTRAZIONE v © CONTROLLI v # MONITORAGGIO v L DICHIARAZIONE SPESA v CERTIFICAZIONE v~

Programma della battuta di certificazione:
POR Sicilia FESR 2014-2020 V2

Convalida Spese

@ > Az050104

Progetto Totale
Totale ammesso Azioni

S1_18088 - Integrazione del sistema di rilevazione €739.461.61 €739.461.61
meteorologica per finalita di protezione civile e rilievi
LiDAR e cartografici in aree di interesse

Convalida

Invalida

Sistema Informativo della Regione Siciliana
.
% caronte

Versione 4.3-SNAPSHOT
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©2 AMMINISTRAZIONE ~ © CONTROLLI ~ & MONITORAGGIO ~ 0O DICHIARAZIONE SPESA ~ & CERTIFICAZIONE -

Programma della battuta di certificazione:
POR Sicilia FESR 2014-2020 ~

Convalida Spese

#& > Az050104 > 5SI_18088

Spesa Tipologia Importo .
Ammesso Demanda ) Stato Precedente Stato Azioni
imborso
4_IMPONIB Pagamento €259.075.61 €259.075.61 VALIDATO RC in validazione RAP
Pagamento Vaia CIL

Intermedio

Convalida

Invalida

2_IMPONIB Pagamento €400.000.00 €400.000.00 VALIDATO RC In validazione RAP
Pagamento Vaia CIL
Intermedio

Convalida

Invalida

3_IMPONIB Pagamento €80.386.00 €80.386.00 VALIDATO RC In validazione RAP
Pagamento Vaia CIL
Intermedio

Convalid:

Invalida

- g Sistema Informativo della Regione Siciliana
€3 ™ caronte e
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SEZIONE SPESE CONVALIDATE

Percorso Dichiarazione di spesa>Spese convalidate

Utente abilitato RAP (Responsabile Articolazione Operativa)

Nella sezione “Spese convalidate” il Sistema espone I'elenco delle spese validate dal RAP stesso in fase di convalida e

non ancora inserita in una Dichiarazione di spesa consolidata, aggregate per articolazione.

E presente una funzionalit drill down strutturata in analogia a quanto descritto nel paragrafo “Sezione Convalida Spese”.

Si precisa che prima di effettuare operazioni, occorre innanzitutto selezionare il programma per il quale si deve operare
scegliendo tra quelli censiti a sistema.
Una volta selezionato il programma, il sistema carica la tabella di riepilogo. | dati possono essere esportati in pdf o xls

tramite funzionalita apposite.

Tale logica consente al RAP di rigettare le spese allo step precedente (Convalida spese) in modo puntale o aggregato per

articolazione o progetto, tramite il comando “Invalida” posto a ciascun livello del drill down.

Si precisa che nel livello di visualizzazione delle spese, il Sistema offre la possibilita di accedere ai relativi piani di controllo

cliccando sul tasto “vai a CIL” (controllo | livello) oppure “vai a CL” (controllo in loco).

13
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©f AMMINISTRAZIONE v © CONTROLLI v /& MONITORAGGIO v L DICHIARAZIONE SPESA v CERTIFICAZIONE v
Programma della battuta di certificazione:
| POR Sicilia FESR 2014-2020 v

Spese convalidate non inserite in dichiarazioni di spesa

Articolazione
Totale Totale ammesso Azioni

Az.05.01.04 - Azione 5.1.4 €56.996.63 €56996.63

a Sistema Informativo della Regione Siciliana
" Py

- @ = caronte Versione 4.3-SNAPSHOT
aiona rurora e

caronte a

©F AMMINISTRAZIONE v © CONTROLLI v # MONITORAGGIO v L DICHIARAZIONE SPESA v CERTIFICAZIONE v

Programma della battuta di certificazione:
POR Sicilia FESR 2014-2020 v

Spese convalidate non inserite in dichiarazioni di spesa

@ > Az050104

Progetto Totale
Totale ammesso Azioni
SI_18088 - Integrazione del sistema di rilevazione €716.072.24 €716.072.24
meteorologica per finalita di protezione civile e rilievi Invalida
LiDAR e cartografici in aree di interesse

- % Sistema Informativo della Regione Siciliana
: .o
@ & caronte Versione 4.3-SNAPSHOT
h——a
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©f AMMINISTRAZIONE v © CONTROLLI v # MONITORAGGIO v L DICHIARAZIONE SPESA v CERTIFICAZIONE v

Programma della battuta di certificazione:
POR Sicilia FESR 2014-2020 v

Spese convalidate non inserite in dichiarazioni di spesa

@& > Az050104 > SI_18088

E= Colonne

Spesa Tipologia Importo
Ammesso Domanda di Rimborso Stato Azioni
4_IVA Pagamento Pagamento €56.996.63 €56.996.63 VALIDATO RAP N
iemed
4_IMPONIB Pagamento Pagamento €259.075.61 €259.075.61 VALIDATO RAP
2_IMPONIB Pagamento Pagamento €400.000.00 €400.000.00 VALIDATO RAP N
iemede

% Sistema Informativo della Regione Siciliana
.
- @ & caronte Versione 4.3-SNAPSHOT
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SEZIONE DICHIARAZIONE DI SPESA

Percorso Dichiarazione di spesa>Dichiarazione di spesa

Utente abilitato RAP (Responsabile Articolazione Programma)

Nella sezione “Dichiarazione di spesa” il Sistema espone I'elenco delle dichiarazioni di spesa censite e gestite dall'utente.
Ogni DDS censita & mostrata nella tabella di riepilogo, con indicazione delle principali informazioni

N.B.: il campo “Battuta di certificazione” si valorizzera solo quando la dichiarazione sara stata inviata al’ADC e

associata da quest’ultima in una battuta di certificazione.

L’elenco mostrato a video puo essere esportato in pdf o xIs tramite funzionalita apposite.

Dichiarazioni di Spesa

Dz Acs PO Battuta Certificazione ¢ Codice programma & Importo DDS originario

I“v:éu.‘“ i< lidata State
005,187 Domurds dpsgameno 3022020 2020202 s o T— esomoss v v s
005174~ Demands dipagamenio i 2 2020-200 s s — ews2er909 v v
e e - 0004562 v v
oos.ss 2020-200 sy soumesrorors ewssoosnz 3 z
005 144 2010-20 e e — enmsrorss v v
o510 2012000 e s soumesrorors ermssises % =
ops.28 209-2020 s e — esusn v =
oos .- sr00s2000 2012000 e wowmesropots easomn = >
00512 - Comunded ppTenos 0/ 2.2 s oo — emsmssson = v oste

M >
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CREAZIONE DICHIARAZIONE DI SPESA

caronte

Nella sezione Dichiarazione di Spesa € possibile creare una nuova DDS selezionando il tasto “Aggiungi”, dopo aver

selezionato il programma di riferimento.

N.B: Non possono essere contemporaneamente presenti due o pitu DDS in lavorazione

Dichiarazioni di Spesa

D AC
0DS_187- 2020-200
DS 2020200
DDS_174- 2020-2021
005167 2020-202
0DS_153- 2020-202
005144~ 2020-200
00S_140 - 2019-2020
005_128- 2019-2020
001281 2019-2020
posizs 2019-2020

integrazion

FESR
FESR
FESR
FESR
FESR
FESR
FESR
FESR
FESR

FESR

Battuta Certificazione &

BATT_CERT_20
BATT_CERT_9
BATT_CERT_19
BATT_CERT_18
BATT_CERT_V7
BATT_CERT_16
BATT_CERT_1§

BATT_CERT_16

BATT_CERT_W4

l :

>

Codice programma ¢

2014TIERFOPOTE
2014ITIRFOPOT6
2014ITI6RFOPOT6
2014ITI8RFOPOT6
2014ITI6RFOPOT6
2014ITI6RFOPOT6
2014ITI6RFOPOTE
2014ITI6RFOPOTE
2014ITI6RFOPOT6

2014ITI8RFOPOT6

[l

Importo DDS originario &

€3013727056
€1233128484
€16324799.09
€18.800.04562
€16830068.22
€1B17370754
€218853469
€446920732

€446920732

€1838698072

E

Inviato all
AdCS Consolidata Stato

v Inviato adc
Inviato adc
Inviato adc
Inviato adc
Inviato adc
Inviato adc
Inviato adc

Inviato adc

< [e] e[ «]t]e]|%

<lefe]< ||«

Inviato adc

Inviato adc

Si aprira una pagina che permettera di registrare una dichiarazione di spesa. L'utente dovra compilare i campi proposti.

Registrazione Dichiarazione di Spesa

Spese escluse dalla Dichiarazione di Spesa

Nessuna spesa da escludere

Tipologia &

Datafine: *

Numero protocolie

Una volta selezionati programma e anno contabile il sistema restituisce tutte le articolazioni con pagamenti convalidati che

posso essere inclusi nell’attestazione. E presente una funzionalita di drill down che permette di visualizzare altri due livelli:

progetti e pagamenti.

N.B.: La valorizzazione del menu a tendina contenente I’elenco degli anni contabili, potrebbe richiedere qualche

secondo. Verificare 'avanzamento del caricamento attendendo che sparisca I'icona a forma di cerchio che

apparira in basso a destra.

17



Il sistema mostra in automatico la data di riferimento di inizio della dichiarazione (basata sul giorno successivo all'ultima
consolidata) e l'utente dovra obbligatoriamente inserire la data di fine. Gli ulteriori due campi presenti (Data e numero

protocollo) sono da compilare obbligatoriamente solo per procedere all'invio.

€60593792 €60593792

Progetto Cup Definitvo PRATT Totale Totaleammeszo
s i PRATTTA1 €i96s emies
SL969-C =5 PRATT7A! ensa6 enszse
SL9860 -t ; B} ax PRATTZ41 €1995065 €1995065

# Az030101 S119088

Spesa Data uitima validazione Tipologia Importo Ammesso Importo Non ammissibile Motivazioni Adioni

28119165 €000
92 Pagamento intermedio 2052021 Pagamento €2s19165

Nel drill down a livello di pagamento sono presenti le seguenti funzionalita:

* VaialCIL

* Non dichiarare (la spesa non dichiarata sara esclusa dalla dichiarazione di spesa ma continuera a risultare
validata, mostrata automaticamente in fase di creazione di una successiva DDS)

+ VaiaCL

» Svalida (il pagamento verra rimandato nella sezione convalida spese)

Le spese “non dichiarate” confluiscono nella tabella “Spese escluse dalla dichiarazione di spesa”. Fintanto che la DDS
non risulta consolidata, tali spese potranno essere reinserite tramite tasto “dichiara. Una volta consolidata, tali spese non

appariranno piu nella tabella.

‘Spese escluse dalla Dichiarazione di Spesa

Progetto & Spesa s Tipologia & Importo & Ammesso ¢ Adioni

SL19088 92 Pagamento Intermedio Pagamento €28119165 €2819165

Una volta compilati tutti campi e premuto il tasto “Salva” la Dichiarazione di spesa risultera creata con successo.

Nell'elenco esterno, verra riportata nello stato “in lavorazione”.

18



GESTIONE DICHIARAZIONE DI SPESA

Una volta creata una Dichiarazione di Spesa, essa sara disponibile in “Dichiarazioni di spesa”, dove potra essere gestita.
Per compiere tale operazione bisognera selezionarla e premere il tasto “Modifica”.

Dichiarazion di Spesa

02 Acs Po2 Battuta Centficazione & Codice programma ¢ Importo DDS orginario ot
yoros Consolidata. Suto

p———— 2010-20m s e P v v

005181 Oomec d gm0 - s i cnsmasiss z Z
00574 prpmeric 122020 2or0-200 s e wmesroron cwnarsos . v
00511~ Atsazanal 10 Dcente 010 s010-20m s e i emsonniser 2 5
o20-20m s ey - ewsmomnz : -

B s e T camrs: v v

w9-2010 s wmom - camsin . v

25-2000 s e B cssamn z Z

005 8.1 Centasme 200512010 209-2000 st R — cssann s -

H:: >

La pagina é strutturata in tre tab: Dichiarazione di spesa, Documenti Dichiarazione e Report.

Il primo tab contiene una tabella di riepilogo con i principali campi, di cui & possibile modificare la valorizzazione solo dei

campi “data protocollo” e “numero protocollo” e salvarli con il tasto “Aggiorna”.

T S ———————

Dettaglio spese

Progamma dela batuta  certécazane

Arro Contable *
Du 2 foe
Dsta protceots Numrs protocoio
040572021 m
#
Avcolazone Toule Totale ammesso
A2030101- Azione 31 <6059 €60593792
Spese escluse dalla Oicharazione i Spesa
Progetto & Spea s Tpologha & Importo 2 Ammesso ¢ Asioni

i Z o
E presente anche una sezione che contiene il “Dettaglio spese” con tutte le informazioni che erano presenti in fase di

creazione della dichiarazione di spesa, che potranno essere scaricate in versione HTML, PDF oppure Excel selezionando
il tasto “Scarica Rendiconto di Spesa”.

19



Anche in fase di gestione della bozza della dichiarazione (cioé prima che sia consolidata o inviata ad ADC) I'Utente pud
procedere alle operazioni di “non dichiarazione” o “svalidazione” delle spese, secondo le medesime funzionalita descritte

nel paragrafo “Creazione Dichiarazione di Spesa’.

N.B.: Fintanto che la DDS non risulti consolidata, eventuali spese oggetto di validazione da parte dell’'utente RAP

confluiranno nella DDS, aggiornando gli importi mostrati.

In fondo alla pagina & presente il comando funzionale “Consolida” che consente di assestare le informazioni e quindi inibire

ulteriori modifiche.
Una volta consolidata la DDS, questa pud essere trasmessa ad ADC tramite il comando “Invia ad ADC”.

Una volta selezionato il tasto “Invia allAdC”, il Sl avvertira che I'invio della DDS sostituisce la firma digitale e richiedera la

conferma dell'invio.

N.B.: Affinché la DDS possa essere inviata all” AdC bisognera obbligatoriamente compilare i campi “Data

Protocollo” e “Numero protocollo”.

Il Sistema da evidenza dei passaggi di stato e delle operazioni effettuate (Consolida e Invia) nella sezione di riepilogo

delle DDS, valorizzando opportunamente i campi “Inviato al’ADC”, “Consolidata” nella colonna “Stato”.
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‘no Contable Progamma Protocolio Stto Importo DDS originario

2020202 POR S FESR 2014:2020 m Consoldato <605937.92

Dettaglio spese

Progamma del battuta  cevtécazone

# > Az030101 > SL19088

Spesa Data witma validazione Tipologa Importo Ammeso Importo Nonammissible Motwazon Azion

cammss a0
2 Pagumento Peesmed 2vosaon oagumerts cammss “m

Spese escluse dalla Dichiarazione di Spesa

importo 2 Ammesso 2 Asioni

e:DDS_198 - prova
o: POR Sicia FESR 2014-2020

€ S

‘Anno Contabile Programma Protocollo stato Importo DS originario

2020-2021 POR Sicila FESR 20142020 m InBoma €60593792

T T

Documenti Dichiarazione di Spesa

Fie daal Em

Nome file

Nel tab “Report” & possibile estrarre i singoli report (in formato html, pdf o excel) oppure scaricare in simultanea tutti i

report tramite il comando “Archivio zip”.

N.B.: Per le dichiarazioni di spesa a far data da Maggio 2021, la reportistica mostrata sara corrispondente a quella

prevista dall’ultima versione del manuale ADC.




