
1 

 

 

 

 

Manuale Modulo Controlli  

Utente RC – Responsabile dei controlli  

Sistema Caronte 21-27 

Versione del 

documento 

Data Adeguamenti Note 

1.0 Settembre 2025   

 

SOMMARIO 

COOPERAZIONE IN CARONTE ................................................................................................................ 3 

PROFILI DI UTENZA............................................................................................................................... 5 

MODULO CONTROLLI ............................................................................................................................ 5 

SEZIONE INVIO A CONTROLLO ..................................................................................................................... 5 

PAGAMENTI DA INVIARE AL CONTROLLO PRIMO LIVELLO ..................................................................................... 6 

PAGAMENTI INVIATI A CONTROLLO ESTERNO .................................................................................................... 7 

SEZIONE SCRIVANIA DEL CONTROLLO DOCUMENTALE ........................................................................................ 8 

ANAGRAFICA E PROGETTI ........................................................................................................................ 10 

AGGIUNGI PROGETTO ............................................................................................................................ 11 

ASSEGNA PROGETTO ............................................................................................................................ 12 

IMPLEMENTA CONTROLLO ....................................................................................................................... 12 

DATI PROGETTO .................................................................................................................................. 13 

CHECKLIST ........................................................................................................................................ 14 

DOCUMENTAZIONE ............................................................................................................................... 14 

VERBALE DI CONTROLLO ......................................................................................................................... 16 

SPESE DA CONTROLLARE ......................................................................................................................... 17 

SEZIONE PIANI DI CONTROLLO IN LOCO ....................................................................................................... 19 

ANAGRAFICA E PROGETTI ........................................................................................................................ 21 

AGGIUNGI PROGETTO ............................................................................................................................ 23 

IMPLEMENTA CONTROLLO ....................................................................................................................... 24 



2 

 

 

CHECKLIST .......................................................................................................................................... 24 

DOCUMENTAZIONE ................................................................................................................................. 26 

VERBALE DI CONTROLLO .......................................................................................................................... 26 

INFORMAZIONI SUL CONTROLLO .................................................................................................................. 27 

SPESE DEL PROGETTO............................................................................................................................. 28 

SEZIONE RIAMMISSIONE TAGLI................................................................................................................... 30 
 



3 

 

 

COOPERAZIONE IN CARONTE 

Uno dei principi alla base dell’applicativo è quello della cooperazione. Ogni utente ha un proprio profilo d’utenza e può 

compiere azioni pertinenti alle proprie funzioni. 
 

 

Il sistema di autenticazione chiederà di inserire le proprie credenziali prima di accedere al sistema di monitoraggio, nella 

versione 21-27. 

È attiva, inoltre, la funzionalità per il recupero delle credenziali d’accesso. Dopo aver effettuato l’accesso all’apposito l ink, 

inserendo la username e l’indirizzo di posta elettronica registrato sul sistema, verrà inviata una e-mail contenente il link ad 

una pagina dove sarà possibile creare una nuova password. 

 

 



4 

 

 

 

 

Nel caso in cui l’utente non abbia mai ricevuto le credenziali di accesso o non sia in possesso dei dati richiesti per il recupero 

password, è possibile consultare la sezione FAQ del portale Caronte. 

I contatti di riferimento per ricevere supporto tecnico nell’utilizzo dell’applicativo sono indicati nella figura successiva:  
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PROFILI DI UTENZA 

Uno dei moduli previsti da Caronte è il Modulo di Profilatura degli utenti, finalizzato a definire e mappare in maniera 

puntuale i profili applicativi e le competenze specifiche di ciascun profilo per l’utilizzo del sistema. 

Caronte prevede una molteplicità di ruoli cui sono associati specifiche funzionalità e privilegi di accesso. Il modulo di 

profilatura consente di associare ad uno stesso profilo più ruoli fra quelli previsti dall’applicativo. 

I ruoli esistenti attualmente nell’applicativo sono: 

• AMMINISTRATORE 

• AUTORITÀ DI CERTIFICAZIONE 

• CONTROLLORE ESTERNO 

• RESPONSABILE ARTICOLAZIONE PROGRAMMATICA 

• RESPONSABILE CONTROLLO 

I diversi profili di utenza previsti dall’applicativo possono coincidere con i ruoli sopra elencati o nascere dalla sommatoria 

di più ruoli. 

MODULO CONTROLLI 

Il modulo Controlli supporta l’utente Responsabile Controlli nella gestione del processo di controllo documentale e in loco 

delle spese. 

Il modulo si compone delle seguenti sezioni: 

• Invio a Controllo 

• Scrivania del controllo documentale 

• Piani di Controllo in loco 

• Riammissione tagli 

Nei prossimi paragrafi sono descritte le modalità di funzionamento di ciascuna sezione. 

 

SEZIONE INVIO A CONTROLLO 

 

Percorso Controlli>Invio controllo I livello 

Utente abilitato Responsabile Controlli 

 

Nella sezione “Invio controllo I livello” il Sistema espone in due apposite sezioni: 

• l’elenco dei pagamenti già validati per il monitoraggio, aggregati per articolazione, da inviare al controllo 

di primo livello; 

• l’elenco pagamenti inviati a controllo esterno (valorizzato solo qualora sia previsto tale flusso). 
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In particolare, i dati proposti nelle sezioni sono stati strutturati seguendo la logica di Drill down, che consente di visualizzare 

le informazioni partendo dal livello superiore relativo all’articolazione operativa, poi di progetto (dati aggregati), fino a 

giungere ai singoli pagamenti dei progetti (informazioni di dettaglio). 

PAGAMENTI DA INVIARE AL CONTROLLO PRIMO LIVELLO 

I pagamenti sono proposti in una tabella di riepilogo (organizzata secondo la logica drill down sopra esposta) nella quale 

l’utente può inviarli allo step successivo, cioè al controllo di primo livello (anche aggregati per articolazione o per progetto) o 

invalidarli. Si precisa che prima di effettuare le operazioni di invio, occorre innanzitutto selezionare il programma per il 

quale si deve operare scegliendo tra quelli censiti a sistema. 

Una volta selezionato il programma, il sistema carica la tabella di riepilogo. I dati possono essere esportati in pdf o 

xls tramite funzionalità apposite. 

Una volta selezionata l’articolazione, i progetti o i pagamenti desiderati, selezionando invio saranno disponibili per il 

controllo documentale. 

Di seguito alcune immagini esplicative della sezione appena descritta: 
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PAGAMENTI INVIATI A CONTROLLO ESTERNO 

Laddove vi siano dei pagamenti già oggetto di invio a controllore esterno, tali pagamenti saranno mostrati nella apposita 

tabella. I dati possono essere esportati in pdf o xls tramite funzionalità apposite. Non è possibile da questa sezione 

procedere ad effettuare azioni, trattandosi di tabella di sola visualizzazione. 

Di seguito alcune immagini esplicative della sezione appena descritta: 
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SEZIONE SCRIVANIA DEL CONTROLLO DOCUMENTALE 

 

Percorso Controlli>Scrivania del controllo documentale 

Utente abilitato Responsabile Controlli 

 

 

Nella sezione “Scrivania del controllo documentale” il Sistema espone l’elenco delle procedure di controllo di I livello 

delle spese (trasmesse dalla sezione “invio a controllo di primo livello” o, laddove previsto, dal controllore esterno), 

censite a sistema. 

Cliccando sulla sezione “Scrivania del controllo documentale”, il sistema offre una schermata di riepilogo. 

 



9 

 

 

N.B.: L’utente troverà a sistema dei piani di controlli già implementati e chiusi. Tali piani contengono l’insieme dei progetti 

e dei pagamenti che sono stati già oggetto di controllo in passato. La documentazione relativa a tali controlli è recuperabile 

accedendo al gestore documentale nella precedente versione dell’applicativo. 

Il sistema consente di censire nuovi piani di controllo attraverso il pulsante “Aggiungi” presente in alto a destra; a tal fine è 

necessario inserire le seguenti informazioni: 

 

 

Nome campo Descrizione O/F Note 

Titolo Indicare il titolo del piano O Campo libero 

Programma Indicare programma di riferimento O Menu a tendina 

Articolazioni operative Indicare l’articolazione di riferimento O Menu a tendina 

Data Inserire data del pano O Calendario 

Vigente Piano vigente O Checkbox 

 

 

 

 

E’ possibile per l’utente aprire più piani di controllo per differenti articolazioni o aprirne uno unico per tutte le articolazioni 

di propria responsabilità. 

N.B.: Per uno stesso programma non possono essere contemporaneamente presenti due o più piani di controllo in stato 

vigente; di conseguenza, se si censisce un nuovo piano di controllo questo comporta la non vigenza di quello che si trovava 

nello stato vigente in precedenza per quel determinato programma. 

 

Al termine delle operazioni per consolidare i nuovi dati inseriti e/o il testo modificato selezionare sempre il tasto 

“Salva” oppure “Annulla” qualora si decidesse di annullare le modifiche apportate.
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ANAGRAFICA E PROGETTI 

Per ogni piano di controllo che è stato creato è possibile visualizzare la sezione “Anagrafica” che conterrà le informazioni 

principali inserite in fase di registrazione: 

• Codice 

• Titolo 

• Programma 

• Data 

• Articolazioni operative 

 

 

Inoltre, è possibile effettuare una ricerca dei progetti presenti nel piano di controllo, selezionando il tab “Progetti”, 

attraverso le seguenti chiavi di ricerca: 

• Codice 

• Titolo progetto 
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AGGIUNGI PROGETTO 

Creato un piano di controllo documentale l’utente responsabile dei controlli potrà aggiungere dei progetti al piano di 

controllo al fine di implementare le verifiche, accedendo al tab Progetti. 

Il sistema consente di aggiungere nuovi progetti attraverso il pulsante, “Aggiungi”. 

 

Il sistema mostrerà un menu a tendina affinché l’utente possa selezionare un progetto da aggiungere al piano di controllo. 

L’utente potrà visualizzare l’elenco dei potenziali progetti da controllare e selezionerà il/i progetto/i da associare al piano 

di controllo attraverso il tasto “aggiungi progetti”. 

Il sistema mostrerà in elenco i progetti aggiunti nel piano di controllo sui quali l’utente potrà effettuare i controlli di I livello. 
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ASSEGNA PROGETTO 

L’utente all’interno del piano di controllo nel tab “progetti” visualizzerà l’elenco dei progetti aggiunti al piano di controllo in 

una tabella riepilogativa. 

L’utente potrà selezionare un progetto, che risulta non assegnato a nessun funzionario, e si attiverà un tasto ad un 

funzionario – registrato correttamente sul sistema. 

Il sistema, utilizzando il tasto “assegna ad un funzionario”, attiverà una finestra popup attraverso la quale l’utente abilitato 

potrà effettuare l’operazione di assegnazione tra gli utenti proposti. 

 
 

Dopo aver selezionato l’utente in elenco e utilizzato il tasto “assegna” il progetto sarà assegnato all’utente scelto.  

 

L’Utente può assegnare il controllo anche a sé stesso e quindi operare come assegnatario per la gestione delle 

verifiche di progetto o non effettuare assegnazione e procedere con il controllo. 

N.B.: L’assegnazione del controllo è un’operazione facoltativa 

 

IMPLEMENTA CONTROLLO 

L’utente, dopo aver realizzato le attività di aggiunta e assegnazione del progetto al piano di controllo, può procedere alle 

attività di controllo. 
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Entrando nel piano di controllo documentale, accedendo al tab “progetti” l’utente funzionario visualizzerà solo i progetti 

che gli sono stati assegnati. Il RC visualizzerà l’elenco di tutti i progetti da controllare anche assegnati ad altri funzionari. 

L’utente selezionerà il progetto sul quale intende effettuare i controlli e si attiverà il tasto “implementa checklist”. 

Utilizzando il tasto “implementa checklist” l’utente sarà collegato in una nuova pagina, nella quale visualizzare cinque tab: 

• Dati progetto; 

• Checklist; 

• Spese da controllare; 

• Documentazione; 

• Verbale di controllo. 

 

DATI PROGETTO 

 

Nel tab “Dati progetto” l’utente potrà visualizzare le principali informazioni inerenti il progetto. In particolare, gli sarà 

mostrata una prima tabella con i dati anagrafici (codice locale intervento, stato ciclovita, costo ammesso, beneficiario) e 

ulteriori tabelle contenente informazioni sull’avanzamento procedurale, fisico. Stante la mancanza di alcune informazioni 

di progetto, attualmente non ancora gestiti sulla versione reingegnerizzata del SI, tali tabelle potranno risultare vuote. 

Sono pertanto disponibili due differenti report: 

 

• Report pagamenti (corrispondente all’attuale report 35 nel quale sono riportati tutti i pagamenti e i relativi 

giustificativi) 

• Report progetto (corrispondente alla scheda operazione) 
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CHECKLIST 

Nel tab “checklist” l’utente potrà procedere all’associazione della checklist e all’implementazione di quest’ultima. 

 

L’Utente seleziona la CL di interesse da un menu a tendina e una volta scelta procede alla compilazione delle risposte in 

ragione delle domande proposte. La CL può essere compilata a più riprese tramite utilizzo del tasto “Salva in bozza”. 

Completate le operazioni, l’Utente conferma le operazioni tramite apposito comando. 

 

Nota: in luogo della compilazione digitale della CL, l’utente può selezionare una CL con un modello documentale 

da scaricare (il file compilato sarà caricato nel tab «Documentazione») e procedere alla redazione della stessa in modalità 

extra-sistema. 

N.B.: Ai fini dela chiusura del controllo, non è obbligatorio compilare la CL a sistema ma è obbligatorio il 

caricamento del relativo file nella sezione Documentazione. 

 
 

DOCUMENTAZIONE 

 

Il tab “documentazione” consentirà all’utente di aggiungere i documenti formali rispetto il controllo. L’Utente dispone della 
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funzionalità di allega file tramite la quale caricare documenti. 

N.B.: Ai fini della chiusura del controllo, è obbligatorio allegare i file del controllo implementato. 
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VERBALE DI CONTROLLO 

 

Il tab “Verbale di controllo” permette di creare un verbale secondo il format previsto dall’amministrazione. I campi indicati 

con l’asterisco vanno compilati obbligatoriamente. Questi sono: 

• Soggetto sottoposto a controllo, che prevede una risposta aperta 

• Tipologia di verifica, che è composto da un menu a tendina con due opzioni: verifica ai fini della liquidazione 

e verifica ai fini della certificazione 

• Esito controllo che può essere positivo, negativo o parzialmente positivo 

Successivamente selezionando l’icona “salva” il Verbale di controllo risulterà compilato con successo. 

N.B.: Ai fini della chiusura del controllo, non è obbligatorio compilare il verbale a sistema ma è obbligatorio il 

caricamento del relativo file nella sezione Documentazione. 
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SPESE DA CONTROLLARE 

 

Nel tab “spese da controllare” l’utente potrà visionare tutte le spese controllate per il progetto di riferimento ed effettuare 

dei tagli e svalidazioni sugli avanzamenti sottoposti al controllo di primo livello. 

 

 

 

I campi mostrati in riferimento ai pagamenti sono: 

• Articolazione 

• Descrizione 

• Importo totale pagamento 

• Importo totale pagamento ammesso 

• Domanda di rimborso 

• Importo ammissibile controllo I livello 

• Importo non ammissibile controllo I livello 

• Motivazioni, specificando un valore diverso da quello del pagamento nella colonna “Importo ammissibile 

controllo I livello”, sarà possibile addurre delle motivazioni tra le opzioni disponibili nel menu a tendina di questa 

sezione, sono otto: 

1. Pertinenza (ovvero non pertinenza della spesa (art. 2 comma 2 lett. a)) 

2. Effettività (ovvero spesa non effettivamente sostenuta (lett. b)) 

3. Temporalità (ovvero spesa sostenuta fuori dal periodo di ammissibilità (lett. c)) 

4. Tracciabilità (ovvero spesa non correttamente tracciabile (lett. d)) 
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5. Prova documentale (ovvero spesa non correttamente contabilizzata e/o adeguatamente supportata da 

documenti contabili lett. e)) 

6. Irregolarità bando di gara e capitolato d’oneri (di cui alle rettifiche COCOF 2.1) 

7. Irregolarità valutazione delle offerte (di cui alle rettifiche COCOF 2.2) 

8. Irregolarità esecuzione dell’appalto (di cui alle rettifiche COCOF 2.3) 

 

• Note, attraverso il quale sarà possibile aggiungere un commento alla motivazione scelta 

• Stato 

• Azioni, dove sarà possibile svalidare il singolo pagamento o (nel caso in cui sia previsto da flusso) visualizzare il 

controllo effettuato dal controllore esterno 

Nel caso in cui uno o alcuni dei pagamenti presenti in un progetto sia oggetto di svalidazione, ciò comporterà l’esclusione 

dal controllo ed il pagamento verrà inviato alla fase precedente (“Invio a controllo I livello”) dove potrà essere nuovamente 

gestite dal RC. Cliccando sul tasto “Svalida” il sistema mostrerà una nuova finestra che richiederà: una motivazione 

da scegliere tra le seguenti opzioni: 

1. Irregolarità 

2. Dati errati 

3. Richiesta di svalidazione 

4. Assenza validazione dati non finanziari 

5. Assenza nota ufficiale di trasmissione 

Ed ulteriori commenti da aggiungere a giustifica della svalidazione. 

È possibile anche invalidare tutte le spese presenti selezionando il tab “Invalida spese”. In questo caso, il controllo verrà 

chiuso in automatico dal Sistema e le spese verranno inviate alla fase precedente (“Invio a controllo I livello”) dove 

potranno essere nuovamente gestite dal RC, anche in questo caso saranno richieste motivazioni analoghe 

alla svalidazione del singolo pagamento. 

Analogamente, se nell’ambito di un controllo documentale su di un progetto composto da un singolo pagamento, 

quest’ultimo sia oggetto di svalidazione, il controllo verrà chiuso in automatico dal Sistema e le spese verranno inviate alla 

fase precedente (“Invio a controllo I livello”) dove potranno essere nuovamente gestite dal RC. 

E’ possibile esportare tutte le spese in formato pdf o al tramite funzionalità apposite. 

Nel caso in cui uno o più pagamenti siano tagliati sarà possibile gestirli per un nuovo controllo nella sezione “Riammissione 

tagli” (vedi paragrafo dedicato) presente nel tab “Controlli” a condizione che il controllo sia stato chiuso e accettato. 

N.B.: Ai fini della chiusura del controllo, è obbligatorio selezionare (attraverso l’apposito tasto o le singole checkbox) e 

confermare tutte le spese. 



19 

 

 

 

 

 

Nella tabella in basso vengono mostrati, se presenti, i pagamenti che si trovano nella sezione “Invio a controllo di I 

livello” e che risultano ancora non inviati. 

N.B.: Laddove un nuovo pagamento venga inviato a controllo nel mentre il controllo sul progetto risulti ancora aperto, il 

pagamento verrà mostrato nel tab “Spese da controllare” analogamente agli altri. 

 

Completate le attività di controllo, l’utente potrà chiudere il controllo selezionando l’opzione “Chiudi controllo”. 

Successivamente alla chiusura del controllo, per determinare l’effettiva chiusura ed accettazione del controllo sul progetto 

in questione, l’utente dovrà accettare il controllo effettuato o, nel caso contrario, rigettarlo. 

 

Laddove il controllo venga rigettato lo stesso diventa nuovamente disponibile al funzionario per le opportune modifiche. 

N.B.: Laddove sia stata effettuata l’assegnazione al funzionario, l’accettazione o il rigetto dovranno essere effettuati 

dall’utente RC. 
 

 

SEZIONE PIANI DI CONTROLLO IN LOCO 
 

Percorso Controlli> Piani di controllo in loco 

Utente abilitato Responsabile Controlli 

 

 

Nella sezione “Piani di controllo in loco” il Sistema espone l’elenco delle procedure di controllo in loco 

 

Cliccando sulla sezione “Piano di controllo in loco”, il sistema offre una schermata di riepilogo denominata “Gestione Piani 

di controllo in loco”. 



20 

 

 

 

 

N.B.: L’utente troverà a sistema dei piani di controlli in loco già implementati e chiusi (salvo quelli relativi all’annualità 

2021). Tali piani contengono l’insieme dei progetti che sono stati già oggetto di controllo in passato. La documentazione 

relativa a tali controlli è recuperabile accedendo al gestore documentale nella precedente versione dell’applicativo. 

 

Nome campo Descrizione O/F Note 

Titolo Indicare il titolo del piano O Campo libero 

Programma Indicare programma di riferimento O Menu a tendina 

Articolazione operativa Indicare l’articolazione di riferimento O Menu a tendina 

RC Indica il responsabile dei controlli  Automatico 

Anno Inserire l’anno O Campo libero 

Vigente Piano vigente O Checkbox 
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Il sistema consente di censire nuovi piani di controllo attraverso il pulsante “Aggiungi”; a tal fine è necessario inserire 

le seguenti informazioni: 

 

 

Per uno stesso programma non possono essere contemporaneamente presenti due o più piani di controllo in stato 

vigente; di conseguenza, se si censisce un nuovo piano di controllo questo comporta la non vigenza di quello che 

si trovava nello stato vigente in precedenza per quel determinato programma. 

N.B.: Al termine delle operazioni per consolidare i nuovi dati inseriti e/o il testo modificato selezionare sempre il tasto 

“Salva” oppure “Annulla” qualora si decidesse di annullare le modifiche apportate 

 

ANAGRAFICA E PROGETTI 

Per ogni piano di controllo che è stato creato è possibile visualizzare la sezione “Anagrafica” che conterrà le informazioni 

principali inserite in fase di registrazione. 
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Inoltre, è possibile effettuare una ricerca dei progetti presenti nel piano di controllo, selezionando il tab “Progetti”, 

attraverso le seguenti chiavi di ricerca: 

• Codice 

• Titolo progetto 

 

Gli altri campi mostrati in questa sezione sono: 

 

• Tipo investimento 

• Beneficiario 

• Data previsto controllo 

• Tipo modalità attuazione 

• Checklist 

• Chiuso 

• Follow Up 
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AGGIUNGI PROGETTO 

Creato un piano di controllo documentale l’utente responsabile dei controlli potrà aggiungere dei progetti al piano di 

controllo al fine di implementare le verifiche. 

 

 

Il sistema consente di aggiungere nuovi progetti attraverso il pulsante “Aggiungi progetto”. 

 

L’utente potrà visualizzare l’elenco dei potenziali progetti da controllare e selezionerà il/i progetto/i da associare al piano 

di controllo attraverso il tasto “aggiungi progetti”. È obbligatorio indicare una data che indica il giorno in cui è previsto il 

controllo. Il sistema mostrerà in elenco i progetti aggiunti nel piano di controllo sulla quale l’utente potrà effettuare i 

controlli di I livello.
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L’utente potrà visualizzare l’elenco dei potenziali progetti da controllare e selezionerà il/i progetto/i da associare al piano 

di controllo attraverso il tasto “aggiungi progetti”. 

Il sistema mostrerà in elenco i progetti aggiunti nel piano di controllo sulla quale l’utente potrà effettuare i controlli di I 

livello. 

IMPLEMENTA CONTROLLO 

L’utente, dopo aver aggiunto il progetto al piano di controllo, può procedere alle attività di controllo. 

 

L’utente selezionerà il progetto sul quale intende effettuare i controlli e si attiverà il tasto “implementa checklist”. 

 

 

Utilizzando il tasto “implementa checklist” l’utente sarà collegato in una nuova pagina, nella quale visualizzare cinque 

tab: 

• Dati progetto 

• Checklist 

• Verbale di controllo 

• Spese progetto 

• Documentazione 

CHECKLIST 

Nel tab “checklist” l’utente potrà procedere alla compilazione dell’esito e all’associazione della checklist e 

all’implementazione di quest’ultima 

Occorre censire gli esiti del controllo attraverso la sezione “Compilazione esito”, presente in questo tab, selezionando il 

campo “Esito controllo” che si compone di un menu a tendina con quattro opzioni di scelta che sono: 

• Positivo – non emergono elementi per la proposta di rettifica 

• Negativo – emergono elementi per la proposta di rettifica 

• Positivo con riserva – necessità di Follow up 

• Negativo irregolare – Scheda OLAF 

 

Inoltre, sarà possibile addurre ulteriori motivazioni che hanno influito sull’esito del controllo nella sezione “Note”. 

 

L’Utente seleziona la CL di interesse da un menu a tendina e una volta scelta procede alla compilazione delle risposte in 

ragione delle domande proposte. La CL può essere compilata a più riprese tramite utilizzo del tasto “Salva in bozza”. 
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Completate le operazioni, l’Utente conferma le operazioni tramite apposito comando. 

 

Nota: in luogo della compilazione digitale della CL, l’utente può selezionare una CL con un modello documentale da 

scaricare (il file compilato sarà caricato nel tab «Documentazione») 

N.B.: Ai fini della chiusura del controllo, non è obbligatorio compilare la CL ma è obbligatorio selezionare l’esito. 
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DOCUMENTAZIONE 

 

Il tab “documentazione” consentirà all’utente di aggiungere i documenti formali rispetto il controllo. L’Utente dispone della 

funzionalità di allega file tramite la quale caricare documenti. 

N.B.: Ai fini della chiusura del controllo, è obbligatorio allegare i file del controllo implementato. 

 

 

 

N.B.: Ai fini della chiusura del controllo, è obbligatorio allegare i file del controllo implementato. 

 

VERBALE DI CONTROLLO 

 

Il tab “Verbale di controllo” permette di creare un verbale secondo il format previsto dall’amministrazione. I campi indicati 

con l’asterisco vanno compilati obbligatoriamente. Questi sono: 

• Soggetto sottoposto a controllo, che prevede una risposta aperta 

• Tipologia di verifica, che è composto da un menu a tendina con due opzioni: verifica ai fini della liquidazione 

e verifica ai fini della certificazione 

• Esito controllo che può essere positivo, negativo o parzialmente positivo 

Successivamente selezionando l’icona “salva” il Verbale di controllo risulterà compilato con successo. 

N.B.: Ai fini della chiusura del controllo, non è obbligatorio compilare il verbale a sistema. 
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INFORMAZIONI SUL CONTROLLO 

 

Il tab “Informazioni sul controllo” permette di compilare le principali informazioni riguardanti il progetto, esso si compone 

di cinque campi da compilare obbligatoriamente e sono: 

1. Tipo modalità campionamento (menu a tendina): 

• Casuale/ Statistico Metodo delle differenze 

• Casuale/ Statistico per unità monetaria (Mus Conservativo) 

• Casuale/ Statistico per unità monetaria (Mus Standard)Casuale/ Statistico semplice (SRS) 

• Non statistico a scelta ragionata 

2. Data avvio controllo (seleziona data) 

3. Tipo modalità controlli in loco (menu a tendina) 

• Verifica Desk 

• Verifica Loco 

4. Sintesi esiti (risposta aperta) 
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• Spesa regolare 

• Spesa tutta irregolare 

• Spesa parzialmente irregolare 

Una volta compilati tali campi bisognerà selezionare il tasto “Salva” 

N.B.: Ai fini della chiusura del controllo, è obbligatorio compilare i dati di questa sezione. 

 

 

SPESE DEL PROGETTO 

 

Nel tab “Spese del progetto” l’utente potrà visionare tutte le spese relative al progetto di 

riferimento. I campi mostrati in riferimento ai pagamenti sono: 

• Descrizione 

• Stato 

• Importo 

• Importo ammesso 

 

Inoltre, è possibile esportare tutte le spese in formato pdf o xls tramite funzionalità apposite. 

 

Completate le attività di controllo, l’utente potrà chiudere il controllo nel tab “Spese del progetto” mediante la funzionalità 

“Chiudi controllo”. 
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Nota: una volta chiuso il controllo – cioè il controllo risulterà concluso sarà visualizzato nella tabella “Controlli chiusi ed 

accettati" del piano di controllo in loco - in caso di esito “Positivo”, “Negativo” o “Negativo irregolare – Necessità di scheda 

OLAF”, il progetto non sarà più selezionabile attraverso il tasto “aggiungi” per il piano di controllo selezionato. 

Nel caso in cui l’esito del controllo è “Positivo con riserva – Necessità di follow-up”, il controllo dovrebbe essere chiuso 

con riserva tramite il comando “Chiudi con riserva”. All’attivazione SI richiederà obbligatoriamente la compilazione di un 

nuovo campo denominato "Nuova data prevista controllo”. Il controllo chiuso con riserva sarà quindi visualizzato sia nella 

tabella “Controlli chiusi ed accettati" (con il relativo esito), sia nella tabella "Progetti da controllare" del programma 

di controllo in loco poiché la stessa operazione potrà essere nuovamente oggetto di controllo.
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SEZIONE RIAMMISSIONE TAGLI 

 

 

Percorso Controlli>Riammissione tagli 

Utente abilitato Responsabile Controlli 

 

Nella sezione “Riammissione tagli” il Sistema espone l’elenco dei pagamenti da riammettere, aggregati per articolazione. 

In particolare, la sezione è stata strutturata seguendo logica di Drill down, partendo dal livello superiore 

relativo all’articolazione operativa in grado di mostrare i dati aggregati fino a scendere alle informazioni di dettaglio 

dei singoli pagamenti dei progetti. 

N.B.: L’utente troverà a sistema dei pagamenti già censiti. Tali pagamenti sono riferiti alle quote non ammesse già 

oggetto di controllo in passato sulla precedente versione dell’applicativo dove è possibile trovare anche la 

documentazione relativa, accedendo al gestore documentale 

Tale logica consente al RC di inviare nuovamente al controllo di primo livello i dati aggregati per articolazione, oppure i 

dati aggregati per progetto oppure di inviare una parte dei pagamenti disponibili. 

Si precisa che prima di effettuare le operazioni di invio, occorre innanzitutto selezionare il programma per il quale si deve 

operare scegliendo tra quelli censiti a sistema. 

Una volta selezionato il programma, il sistema carica la tabella di riepilogo. I dati possono essere esportati in pdf o xls 

tramite funzionalità apposite. 

Una volta selezionata l’articolazione, i progetti o i pagamenti desiderati, selezionando invio saranno disponibili per il 

controllo documentale. 

Di seguito alcune immagini esplicative della sezione appena descritta. 
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Selezionando l’opzione “Invio a controllo” sarà possibile nuovamente effettuare il controllo sulla somma tagliata, utilizzando 

il piano di controllo già creato in precedenza o altro piano. Inoltre, è possibile effettuare ulteriori modifiche all’importo di un 

pagamento già tagliato in precedenza attraverso le funzionalità descritte nella sezione “Spese da controllare”. 


