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INTRODUZIONE 

Il presente manuale si propone di descrivere al meglio la struttura e le funzionalità della sezione “Attuazione e 

avanzamenti” presente su Caronte 4. 

Tale sezione si compone delle seguenti parti: 

• Giustificativi; 

• Pagamenti beneficiario privato; 

• Rendiconto 



 



GIUSTIFICATIVI 

In Attuazione e avanzamenti, l’utente clicca il tasto “Gestisci giustificativi” 

 

 

Il SI lo collegherà ad una pagina che mostrerà una tabella di riepilogo dei giustificativi e che consentirà creare un nuovo 

giustificativo cliccando sull’apposito tasto aggiungi (+). 



 

Il sistema, quindi, mostrerà la form di creazione del giustificativo. 

 



 

 

Nome campo Descrizione O/F Tipo Note 

Tipologia Definizione della 
tipologia di 
giustificativo in 
creazione 

O Menu a tendina Selezionando l’opzione 
nota di credito, il 
giustificativo sarà 
associabile solo ad un 
pagamento di tipo rettifica 

Numero Definizione del 
numero identificativo 
del giustificativo 

O Campo libero  

Data Indicazione della data 
di riferimento del 
giustificativo 

O Campo data  

Denominazione 
Emittente 

Indicazione della 
denominazione 
dell’emittente 
giustificativo 

O Campo libero  

Codice fiscale o P. 
Iva emittente 

Indicazione dei 
riferimenti fiscali 
dell’emittente 

O Campo libero Sul campo il sistema 
effettua un controllo 
formale sul codice fiscale 
o sulla partita iva inserita 

Beneficiario Scelta del beneficiario 
tra quelli censiti in 
Soggetti Correlati 

O Menu a tendina  

Tipo percettore Indicazione della 
tipologia di percettore 
del giustificativo 

O Menu a tendina  

Soggetto Pubblico Check per indicare se 
il beneficiario è un 
soggetto pubblico o 
meno 

F Check si/no  

Spese per acquisti 
terreni 

 F Check si/no  

Spese fuori area 
programma UE 

 F Check si/no  

Spese ex art. 13 reg. 
1304/2013 

 F Check si/no  

Contributo in Natura  F Check si/no  

Altro fondo  F Check si/no  

Imponibile Indicazione 
dell’importo 
imponibile 

O Campo numerico  

Iva Indicazione 
dell’importo IVA 

O Campo numerico  

Oneri e ritenute Indicazione degli 
importi relativi oneri e 
ritenute 

O Campo numerico  

Importo 
rendicontabile 
progetto 

Indicazione 
dell’importo reso 
disponibile per la 

O Campo numerico  



rendicontazione 
dell’operazione 

Importo (su voce di 
spesa) 

Indicazione 
dell’importo del 
giustificativo diviso 
per voce di spesa 

O Campo numerico Campo attivo una volta 
salvato il giustificativo e 
propedeutico 
all’associabilità ad un 
pagamento 

 

Inoltre, è possibile inserire informazioni facoltative su “SAL”, “Autorizzazioni di spesa 

Dopo aver censito i dati obbligatori, l’utente selezionerà il tasto “Registra”. 

Una volta salvato il giustificativo, prima che questo sia disponibile all’associazione ad un pagamento, l’utente dovrà: 

1) Indicare gli importi per le voci di spesa del progetto (vedi quadro economico):  

2) Allegare un documento 

Nello specifico alla selezione del tasto “registra” il SI permetterà nella stessa pagina di associare il giustificativo ad una o 

più voci di spesa del QE. Se l’utente registra soltanto il giustificativo ed uscirà dal sistema potrà sempre effettuare queste 

due operazioni rientrando in modifica nel giustificativo. 

 

 



 



 

N.B: l’importo da attribuire alle voci di spesa deve essere uguale all’ importo rendicontabile progetto. Nel caso in 

cui l’utente seleziona il tasto salva e l’importo sarà diverso da quello rendicontabile (il residuo sotto il totale sarà 

diverso da zero) apparirà il seguente messaggio: 

 

 

Una volta associato il giustificativo alla voce di spesa e allegato un documento 

 

Alla selezione del tasto salva questo risulterà associabile ad un pagamento. 

L’ utente cliccando sul numero del giustificativo potrà accedervi in modalità visualizzazione. 

Sarà sempre possibile eliminare un giustificativo purché questo non risulti già associato ad un pagamento 

  



PAGAMENTI BENEFICIARIO PRIVATO 

La sezione pagamenti, presente quando la modalità di rendicontazione è costi reali, permette all’utente di visualizzare o 

registrare un pagamento. Selezionando il tasto “Gestisci pagamenti Beneficiario Privato” 

 

Il SI collegherà l’utente ad una schermata di riepilogo dei pagamenti censiti: 



 

Cliccando su aggiungi (+) il sistema condurrà l’utente nella schermata di riepilogo dove sarà possibile creare un nuovo 

pagamento. 

 



 

Nome campo Descrizione O/F Tipo Note 

Impegno vincolante Indicazione 
dell’impegno 
vincolante legato al 
pagamento 

F Menu a tendina  

Numero pagamento Indicazione del 
numero di 
identificativo del 
pagamento 

O Campo libero  

Importo Campo dove si 
definisce l’importo del 
pagamento 

O Campo numerico  

Di cui rendicontabile Campo dove si 
definisce l’importo del 
pagamento che è 
rendicontabile sul 
progetto 

O Campo numerico  

Data pagamento Campo inerente alla 
data del pagamento 

O Campo data  

Data quietanza Campo inerente alla 
data di quietanza del 
pagamento 

F Campo data Il pagamento non è 
validabile fino 
all’indicazione di questa 
data 

Tipo Indicazione del tipo di 
pagamento che può 
essere pagamento o 
rettifica 

O Menu a tendina  

Modalità Indicazione della 
modalità di emissione  

O Menu a tendina  

Causale Pagamento Indicazione della 
causale di emissione 
del pagamento 

O Menu a tendina  

Cumulativo Cumulativo F Checkbox  

Spesa sostenuta 
esterno UE 

Spesa sostenuta 
esterno UE 

F Checkbox  

Note Campo in cui è 
possibile indicare 
note a margine del 
pagamento 

F Campo libero  

 

Una volta salvate le informazioni di creazione del pagamento selezionando il tasto registra, l’utente, per validare il 

pagamento dovrà: 

1) Associare uno o più giustificativi per un importo complessivo pari a quello del pagamento; 

2) Allegare un documento. 

 

Nello specifico alla selezione del tasto “registra” il SI permetterà nella stessa pagina di associare il pagamento ad uno o 

più giustificativi disponibili. Se l’utente registra soltanto il pagamento ed uscirà dal sistema potrà sempre effettuare queste 

due operazioni rientrando in modifica nel pagamento.  Se l’utente non ha ancora associato un giustificativo lo stato del 

pagamento risulterà “Non coperto da giustificativi” 

 



 



 
Per associare un giustificativo al suo pagamento l’utente selezionerà il tasto aggiungi (+), il SI mostrerà l’elenco di tutti i 

giustificativi associabili a quel pagamento, l’utente seleziona il giustificativo interessato e clicca il tasto “salva” 

 



 

Sotto la sezione “Associa giustificativo che prima era vuota sarà presente il giustificativo da associare al pagamento, 

l’utente attribuirà la quota dell’importo rendicontabile al giustificativo in oggetto e seleziona il tasto “salva” 

 

N.B. affinché un pagamento possa essere inserito all’interno di un rendiconto questo deve essere prima validato. 

N.B: per poter validare il pagamento l’importo rendicontabile deve essere associato per intero, occorre inserire 

la data quietanza e aggiungere un documento 

N.B: per poter inserire un pagamento all’interno di un rendiconto il giustificativo ad esso associato deve essere 

totalmente coperto (anche da un altro pagamento) 

 Una volta associato il documento e il giustificativo il pagamento apparirà con lo stato “Non ancora validato”. 

 

L’utente, dalla tabella di riepilogo, potrà validare il pagamento, tramite il tasto “Valida”. 



Nota: gli avanzamenti finanziari devono essere sottoposti ad un processo di validazione, dopo il censimento di tutte le 

informazioni obbligatorie. 

Il flusso prevede:  

a) creazione e compilazione delle informazioni da parte del RTA;  

b)  validazione da parte del RTA  

 
 

 

Una volta validato il pagamento risulterà nello stato “Validato RTA” 

 

 
Una volta validato il pagamento non potrà essere modificato fin quando l’utente non lo svalida (tasto accanto a 

“valida” 

 

c) Inserimento del pagamento validato all’interno di un rendiconto. 

L’utente potrà accedere in modalità visualizzazione nel pagamento cliccando sul numero del pagamento. 

Inoltre, potrà eliminare il pagamento selezionandolo e selezionando il tasto del cestino purché non sia coperto da 

giustificativi o inserito all’interno di un rendiconto. 

  



RENDICONTO 

Cliccando sul tasto “Gestisci rendiconti” il sistema collega l’utente nella schermata di tutti i rendiconti creati.  

 

 



 

In questa sezione l’utente potrà inserire un nuovo rendiconto selezionando il tasto aggiungi (+) 

 

L’utente inserirà la data di presentazione della domanda, una descrizione (facoltativa) e poi selezionerà tutti i pagamenti 

che potranno essere parte del rendiconto in oggetto, dopo aver effettuato queste operazioni l’utente selezionerà il tasto 

“Salva”. 



 

Il rendiconto sarà presente nella schermata di riepilogo con lo stato “Creato”. 

Sarà sempre possibile modificare un rendiconto (aggiungere o rimuovere pagamenti) fin quando sarà nello stato “Creato” 

accedendo in modifica all’interno del Rendiconto stesso. 

 

Successivamente quando l’utente vorrà inviare il rendiconto al RIO seleziona il tasto “Valida” 



 

Il rendiconto risulterà nello stato “Inviato al RIO” e il rendiconto non sarà più modificabile. 

 


